Universitat

de les Illes Balears

Facultat
d’Educacio

MANUAL DEL TREBALL DE FI DE GRAU DELS
ESTUDIS DE LA FACULTAT D’EDUCACIO DE LA
UNIVERSITAT DE LES ILLES BALEARS

Manual aprovat per la Junta de Facultat del dia 27 d’octubre de 2022 i modificat per la Junta de Facultat del dia 20

de setembre de 2023



1. EL TREBALL DE FI DE GRAU ...uuuuuiitiiiiiiiiinttittiiiiinnnnntieesiissssessseessisssssisssssesssssssssssssssssssssssssssassssssssssssssssssssssssssssnsasssssssssnns 3

2. FORMAT DEL TFG....ciititeeuniiiiiiiieennnssssssisssnssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssssssssssssnsssssssssssssnnnsssssssssssnnnnssssss 3
2.1, LLENGUATGE ACADEMIC. ... ttttteeeeeesuurereeeesaasasssseeesesssansssssessesssassssseseesssasssssssssesssssssssesssesssassssssssesssesssssssssessssssnssssessssssssnsesseseens 4
2.2, LLENGUATGE INCLUSIU I NO SEXISTA ..uutttteeeeeeseiuurreeesesesaaussseesessssaassssessesssasasssssssesssasasssssssesssesasssssssesssesssssssssssssessasssssessssesnsssnssesees 7
2.3, CITACIONS | REFERENCIES ...vvvveeeeeeesurrereeeeeeesaasssseeesesesaasssssssesssasasssssssesssasssssssssesssesasssssssesssesasssssssesssesssssssssesssessasssssesessesesssnssesees 7
2.8, TAULES | FIGURES. 1.t tuuuuuueuununennnnnenennnnnnnnnnsnnnsesnsnsnsnsnsnsnsssnsssnsnsssnsssnsnsnsnsssnsssssssssssssssssesesssesesesssssssssssssesssssssssesssesesssssssssesssssesessens 8

3. ESTRUCTURA DEL TFG.....ccuuuciiiiieeeenniceerereeennsseeeseseennsssssesssssssnssssssssssssnnnssssssssssssnnsssssssssssnnnssssssssssssnnsssssssssssnnanssssssssssnnnnnsnnnns 9
3.1. PORTADA .ccoeeeetitreeeeeeesiinnes
3.2. TITOL, RESUM | PARAULES CLAU
3.3. INDEX O TAULA DE CONTINGUTS ....veeveveveeeeieietetteeseseeeeseseeeessssessessssssssssesessesassesasssssesesesesesassssasatsssessssesseesessesenanatasesssesesesenesesens 10
3.2, COS PRINCIPAL .. s e e s e e e e e e s e e e e e e e seseaasaaesasasasesasesasasasnsnsnsnsnseseenses 11

B2 B [ 1 0o [V oo Lo 11
R B[4 (o o =P UUPUUPPPRNE 12
I R =LY L o | X J OSSR 12
3.4.4. DiSCUSSIO | CONCIUSIONS ........oeeecereeeeeeieeeeeee e et e e e etee e ettt e e ettt e e ettt e e ettt s e esatbeeeaassa e e tsaaasastseseesssaeeassssasantssaeeassssaeassanans 12
3.5, REFERENCIES ..uuuttvtteeteeeieutuereeeseeesesuussseesesssasnnssaseesssesanssssssesssssassssssssssssasssssssssesssessssssnssesssansnssssssesssessnssssnsesssessnssssesseessnnsnsnns 13

3.6. ANNEXOS

4.1. TREBALL DE REVISIO DE LA LITERATURA. ..ot e ee ettt ettt ettt ettt ettt et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e et e e eeeeeeeeeeeeeeereeeeens 15
4.2. TREBALL DE RECERCA EMIPIRICA ...ceeeeieieeieeeee ettt ettt ettt e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eeeeees 17
4.3. TREBALL DE PLANIFICACIO D"UNA INTERVENCIO PROFESSIONAL ..cceiiieieieeeieeeeeeeeeeeeeeee et et e e et e e e ee e e e e ee e e e e e e e e e e e e e e e e eeeeeeeeeseeeseseaeeeeeeeeereeeeees 19
5. PROCEDIMENT PER A LA PRESENTACIO DEL TFG.....eceeuiieuieseiiseeereeessesssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssns 20
5.1. ASSIGNACIO DE PROFESSOR/A TUTOR/ A w.cieveieieteieeieteeeeseteeesestteseseateessssbeeesestesssasseeessabeeessaseesesasaeeessbasesssntesssessasessbesesssnbenessnes 21
5.2. PROCES DE TUTORITZACIO «uuuuuuuuunnnninesesesesesesesesesesssesesessssssssssnsssssssnsssssssssssssssesesesesesesesesesesesesesesesesssesesesesesesesessseseseseses 21
5.3, LLIURAMENT DELTFG ... itttteieeeeeeeiitreee e e e e eeettbeeeeeeesestabaaeeeeeeeseabaaeeeeeeesassssaaaeeeesassssaaasaessannssaaseeeeeessnstanaeeesessansnraeseeeesanssnrees 22
6. FASES | LLIURAMENTS DEL TFG ....cccuuuueieiiieeeenneeeeeeeeeeennssseeeseesesanssssssesesssssssssssssssssnnsssssssssssssnsssssssssssssnnssssssssssssnnnssssssessssnnnnns 22
7. AVALUACIO DEL TFG ..veeueeurireereeseeeessessessesssesseessessessessesssssssssessessesssessessessssnsessessessssssessessssnsessessessssnsessessesssessessessssnsessessasns 25
7.1. RUBRICA PER L’ AVALUACIO DEL PLANTEJAMENT INICIAL «.uuieeeeeeeeeeeeeeeseseseeesesesesesesesesssesssssesesssesesesesesssssesesesesssesssssssesesssssssssesssssssens 26
7.2. RUBRICA PER L’AVALUACIO DEL PROCES D’ELABORACIO DEL TFG...cciiiuitiiiiee i i eiiiitiriee e e e ettt et e e e eesiabae e e e e e sesaabaneeesseessasbaseeeseeesensnnnens 27
7.3. RUBRICAPER A L’AVALUACIO DE LA MEMORIA FINAL 1.vveetiieiuurereeeeeeeieurereeeseeesassssseseseessesssssssssesssesmsssesssesssesssssssssesssesssssssssssessssssnsens 29
7.4. RUBRICA PER A L’AVALUACIO DE LES EXPOSICIONS ORALS ...uvvvvvrrreeeeeiiurerreeseeeiesssseesseessesssssssssesssemssssssssesssesssssssssesssessmsssssesseesssnssssees 32
8. PREGUNTES FREQUENTS......ceeeuiiuiiiireeesessissnessessesssessessessssssessesssssssssessessesssessessessssssessessessssssessessessssssessessssssessessssssessessessnns 34
ANNEX L ..eeeiiiiieiirteenierteenereensereeessereenssessesssessssssessssssssssssssssssssessssssesssssssssssssssssssssssnsssssessssssenssssssnsssssenssssssnnssssensssssennssssannnne 36



El treball de fi de grau (TFG d’ara endavant) és un treball académic que ha d’elaborar I'estudiant de forma
individual i autonoma amb I'assessorament i el guiatge del professor/a tutor/a que li han assignat. Es tracta d’'una
tasca mitjancant la qual s’avaluen les competencies adquirides al llarg dels estudis i en que I'estudiant ha de

demostrar capacitat investigadora i professional en la seva disciplina.

El TFG s’organitza com a assignatura obligatoria de 6 ECTS i esta ubicat al segon semestre de quart curs.
L’avaluacid positiva del treball és condicié imprescindible per obtenir la titulacié de grau. D’altra banda, el procés
esta regit per la normativa general de la UIB i I'especifica de la Facultat d’Educacio

(https://feducacio.uib.cat/Alumnat/Treball-Final-de-Grau/).

El present manual té com a objectiu descriure les caracteristiques, especificitats, procediments i orientacions
perque I'alumnat dels estudis de la Facultat d’Educacié de la Universitat de les llles Balears pugui desenvolupar el

TFG en les millors condicions possibles.

L’estudiant ha d’optar per una de les tres modalitats de TFG segiients: (1) treballs de revisio de la literatura; (2)
treballs de recerca empirica, i (3) treballs de planificacié d’intervencions professionals. Al llarg del manual es
descriuen i presenten les principals caracteristiques i estructura de cada modalitat de TFG (vegeu el punt 4 del

present manual).

En aquest apartat s’aporten orientacions sobre els aspectes formals del document final que han de seguir-se en

totes les modalitats de TFG.

L’extensié minima del treball, sense comptar els annexos, ha de ser de 40 pagines, i la maxima, de 60.

El format del text, d’acord amb la normativa APA, 7a edicid, ha de ser:
= Marges superior, inferior, dret i esquerre de 2,54 cm.
= Tipus de lletra (a escollir per I'estudiant): Calibri (11 punts), Arial (11 punts), Times New Roman (12 punts),
Georgia (11 punts).

= |nterlineat d’1,5 punts sense linies addicionals entre paragrafs.


https://feducacio.uib.cat/Alumnat/Treball-Final-de-Grau/

= Text justificat a I'esquerra i sagnat 1,27 cm a la primera linia de cada paragraf.
= Titols i subtitols d’apartats en negreta.

= Pagines enumerades a la part inferior de la pagina i a la dreta.

Per a qualsevol altra especificacid o dubte, es pot consultar la normativa APA, 7a edicid: <https://normas-

apa.org/>.

El llenguatge emprat als treballs academics ha d’adaptar-se a les caracteristiques del registre formal
cientificotécnic propi de I'entorn universitari. En aquest sentit, es recomana seguir les indicacions seglients:

a. Emprar un llenguatge directe. L'escriptura académica defuig les descripcions extenses i les pompositats
exagerades i, al contrari, es caracteritza per ser directe i evita els detalls evidents o innecessaris. Es
recomana emprar frases directes en lloc de circumloquis, evitar frases llargues substituint-les per altres de
breus, evitar tautologies i redundancies, simplificar les estructures de les frases (subjecte + verb +

predicat), limitar I'Us d'adjectius, adverbis i frases descriptives, etc.

b. Emprar un llenguatge concis. Es tracta d'emprar les paraules i frases necessaries i indispensables per
transmetre amb efectivitat les idees que volem comunicar. La concisid, perd, no suposa emprar un estil
telegrafic que indica pobresa expressiva. Es tracta que cada vocable o frase compleixi una funcié
especifica. Aixi doncs, es recomana no repetir paraules, evitar els clixés linglistics, eliminar els mots
comodi (paraules genériques que encaixen a qualsevol part del discurs), preferir les paraules concretes a

les abstractes, etc.

c. Emprar un llenguatge clar. S’ha d'escriure pensant en el lector i en la necessitat de proporcionar-li una
explicacio detallada i clara. En aquest sentit, la redaccid ha d'emprar paraules i frases que expressin
exactament allo que volem dir, i sempre s’ha d'evitar donar peu a interpretacions i lectures subjectives. Es
recomana: evitar la ironia i I'numor en els treballs académics, usar paraules i frases curtes, usar un
llenguatge concret, il-lustrar amb exemples allo que es diu, recérrer a estructures que afavoreixin
I'anticipacid, com ara titols i subtitols enunciatius, resums d'informacid, I'is de quadres explicatius o que

il-lustren visualment la informacio...


https://normas-apa.org/
https://normas-apa.org/

Emprar un llenguatge que proporcioni coheréncia al text i al contingut que s’exposa. Es tracta de
desenvolupar i ordenar les frases i idees que componen el text d'una manera lineal, estructurada,
coherent i logica, que en faciliti la comprensié per part del lector. En aquest sentit, es recomana
sistematitzar, classificar i ordenar les idees que volem expressar, sigui per criteris cronologics (ordenar els
esdeveniments en el temps), espacials (damunt, davall, a dins), causals (relacions causa-efecte), de
proximitat semantica, de comparacio i contrast (semblances i diferencies) o, senzillament, exposar les
idees d'acord amb la manera com se n'hagi avaluat la importancia per a I'exposicid. Es recomana usar

connectors textuals per ordenar el discurs i presentar la informacié de manera logica.

Emprar de manera precisa la terminologia especialitzada en I’ambit de I’Educacié. Cada disciplina
académica té un conjunt de termes i de conceptes especifics que empren els especialistes per referir-se als
seus objectes d'estudi, teories, processos, etc. El llenguatge i I'escriptura academics es caracteritzen per
I'ds d'aquests conceptes técnics i terminologia, que hem de dominar per poder avancar en el coneixement

del nostre camp d'estudi.

Estructurar adequadament el text. Es recomana estructurar el text en apartats i subapartats clars (amb
titols i subtitols), ordenar-lo en frases i paragrafs que tinguin una seqliéncia logica, coherent i clara,
exposar una idea per paragraf, utilitzar de manera adequada els connectors argumentatius, la idea

principal del paragraf ha d'estar formulada al principi, no s'han d'elaborar paragrafs excessivament llargs.

No opinar sense fonamentar. El llenguatge i la redaccié académics exclouen de soca-rel les opinions
personals sense cap fonament. Al contrari, hi hem d'aportar arguments basats en evidéencies que
convencin de manera demostrativa el lector; per exemple, podem aportar fets, dades, citacions,
reflexions, arguments, etc. En definitiva, en I'ambit académic les opinions personals no tenen gens de

validesa si no es basen en dos elements fonamentals, que sén els segiients:

Arguments d'autoritat: cal basar-se en especialistes i persones expertes de trajectoria contrastada sobre

una tematica i citar-los quan usem els seus treballs per il-lustrar les nostres idees.

Evidencies i dades empiriques: cal fonamentar-se en dades oficials i evidencies empiriques que provinguin
d'investigacions serioses i que cal citar per fonamentar i donar cos a les idees, opinions, argumentacions,

reflexions, etc. expressades en el TFG.



Evitar la primera persona i despersonalitzar el llenguatge. El llenguatge i I'escriptura academics i cientifics

es caracteritzen per 1'ds d'un llenguatge «neutre» i «aséptic» que implica una despersonalitzacid. Es tracta

de distanciar-se de I'objecte d'estudi i parlar-ne de la manera més distant i objectiva possible. Aixi doncs,

es recomana evitar les expressions que utilitzen la primera persona i, en lloc d'aquestes, emprar les formes

impersonals i propies de la passiva reflexa, les terceres persones, etc.

Usar correctament els verbs i els temps verbals. Aixo no sols significa conjugar de manera correcta els

verbs sind que també implica emprar els temps verbals en funcid de |'apartat. Cada apartat d'un treball

académic se sol redactar emprant un temps verbal distint; és important que es respectin aquests temps

verbals, perque també ajuden a organitzar les idees propies. Per exemple:

a.

La introduccié i el problema d'estudi es redacten normalment en present (exemple: «Aquest
estudi es focalitza en I'abandonament educatiu primerenc que es produeix de manera especifica
en la formacio professional de grau mitja»).

Els objectius es redacten en present i infinitiu (exemple: «L'objectiu general d'aquest treball és
analitzar I'abandonament que es produeix en la formacié professional de grau mitja»).

La metodologia i els procediments es redacten en passat (exemple: «Les dades es varen obtenir
mitjangant un qliestionari»).

Els resultats d'un treball académic es redacten en passat (exemple: «Es varen analitzar les taxes
d'abandonament per sexe i s'hi varen trobar diferéncies estadisticament significatives»). Tot i que,
en el cas de la modalitat d’intervencid professional, es pot redactar en present i en futur.

Les conclusions es redacten en present (exemple: «Els resultats obtinguts assenyalen que, a les

Illes Balears, és convenient implementar politiques de prevencié de I'abandonament educatiu
focalitzades en els alumnes mascles»).

Les recomanacions es redacten en condicional o futur (exemple: «Les futures investigacions
haurien d'aprofundir en les diferéncies que es produeixen entre estudiants d'origen natiu i
immigrants»).

Cal parar atencid als verbs utilitzats quan se citen altres autors. Per una banda, hi ha infinitat de
verbs i d'expressions formals per citar autors, que s'han d'utilitzar i s'han de combinar per evitar
reiteracions i repeticions. Per exemple:

«Cerda et al. (2020) diuen que...» (menys recomanable)

«D'acord amb els resultats de Cerda et al. (2020)...» (més recomanable).



2.2. Llenguatge inclusiu i no sexista

El TFG, a més de les caracteristiques que ha de tenir el text, a les quals ha fet referéencia I'apartat anterior, ha
d’estar exempt de prejudicis i estereotips i ha d’evitar perpetuar creences degradants vers certs col-lectius i
persones. Per aix0, cal emprar un llenguatge respectuds i inclusiu en aspectes com el génere, I'edat, la diversitat

funcional, I'origen etnocultural, I'orientacié sexual i el nivell socioeconomic.

Conseglientment, es recomana seguir les indicacions que sobre aquest tema s’assenyalen en la setena edicid de

les normes APA, que es poden consultar a I’enllag seglient: <https://www.psyciencia.com/normas-apa-7-edicion-

lenguaje-libre-de-sesgos/#identidad-de-genero>.

Es disposa, també, d’altres documents sobre I'Us de llenguatge inclusiu i no sexista, que es poden consultar a

continuacio:

= Guia Llenguatge per la igualtat a I'educacid, que recomana |'Oficina per a la Igualtat d'Oportunitats entre
Dones i Homes de la UIB: <https://oficinaigualtat.uib.cat/digitalAssets/297/297562_llenguatge-per-la-

igualtat-a-leducacio.pdf>.

= El génere en els documents de la Universitat de les llles Balears:

<https://pl.uib.cat/digitalAssets/613/613061 el-ganere-en-els-documents-de-la-uib.pdf>.

= Altres guies sobre llenguatge inclusiu o per un Us no sexista que recomana |'Oficina per a la Igualtat

d'Oportunitats entre Dones i Homes de la UIB: <https://oficinaigualtat.uib.cat/Recursos-i-

Documentacio/Guies-per-lus-no-sexista-del-llengutge-o-dus-inclusiu/>.

= Capitol X («El sexisme en el llenguatge») de la quarta edicié del Manual d’estil. La redaccid i I'edicio de
textos, de Josep M. Mestres, Joan Costa, Mireia Oliva i Ricard Fité (edicio digital de I'lEC):
<https://estil.llocs.iec.cat/wp-content/uploads/sites/24/2019/02/10 Pag 385-444 p.pdf>.

2.3. Citacions i referencies


https://www.psyciencia.com/normas-apa-7-edicion-lenguaje-libre-de-sesgos/#identidad-de-genero
https://www.psyciencia.com/normas-apa-7-edicion-lenguaje-libre-de-sesgos/#identidad-de-genero
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https://oficinaigualtat.uib.cat/Recursos-i-Documentacio/Guies-per-lus-no-sexista-del-llengutge-o-dus-inclusiu/
https://oficinaigualtat.uib.cat/Recursos-i-Documentacio/Guies-per-lus-no-sexista-del-llengutge-o-dus-inclusiu/
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El TFG ha de ser un treball original i inedit elaborat per I’estudiant. Es recorda que una de les principals exigéncies
del moén academic és el compromis amb la integritat i ’honestedat. En aquest sentit, per evitar practiques
academicament deshonestes com el plagi, cal citar i referenciar totes les fonts documentals emprades en
I’elaboracié del TFG: articles de revistes académiques, llibres, legislacid, pagines web, noticies de diari, entrades
d’enciclopédia, tesis doctorals, imatges, etc. Si s’empren les idees d’altres sense citar, es pot incérrer en plagi i

obtenir una avaluacié negativa.

Les citacions i les referencies s’han de redactar seguint la 7a edicid de les normes APA, i cal recordar que la citacio
tindra un format diferent depenent de multiples factors, com el tipus de document, si la citacio és literal o no,

I’extensid de la citacio, etc.

Per a les indicacions i consultes referents a les citacions, es pot consultar la 7a edicié de les normes APA:

<https://normas-apa.org/citas/>, aixi com la guia d’exemples publicada pel Servei de Biblioteca de la UIB:

<https://biblioteca.uib.cat/digitalAssets/640/640512 exemples apa-7a-ed.pdf>.

Pel que fa a I'apartat de referéncies, correspon a la llista final de referéncies bibliografiques emprades al TFG. Igual
gue succeeix amb les citacions, n’hi ha indicacions diferenciades, depenent de multiples factors. Es poden trobar
totes les orientacions per elaborar la llista a les normes APA, edicié setena: <https://normas-

apa.org/referencias/>.

2.4. Taules i figures

El text, les taules i les figures son les tres principals formes de comunicar les idees. Com s’ha assenyalat en apartats
anteriors, el text ha d’estar adaptat a les caracteristiques del registre formal cientificotécnic. Ha de ser directe,
concis, clar, coherent, precis, no fonamentat en opinions, despersonalitzat, s’hi han d’usar correctament els verbs i
no hi ha d’haver faltes d’ortografia ni de sintaxi. Tot seguit s’assenyalen diverses orientacions a seguir en

I’elaboracié de figures i taules.

Les taules que s’incorporen als TFG s’han d’elaborar seguint també les normes APA, versid 7a, que es detallen a

I’enllag seglient: <https://normas-apa.org/estructura/tablas/> (en podeu trobar exemples a I'annex 1).

Pel que fa a les figures, d’acord amb la normativa APA, es defineixen com els elements visuals que no siguin taules.


https://normas-apa.org/citas/
https://biblioteca.uib.cat/digitalAssets/640/640512_exemples_apa-7a-ed.pdf
https://normas-apa.org/referencias/
https://normas-apa.org/referencias/
https://normas-apa.org/estructura/tablas/

Aixi, il-lustracions, infografies, fotografies, grafics de linies o de barres, diagrames de flux, dibuixos, mapes, etc. sén
considerats figures. Les figures han de tenir la seva numeracio, diferent de la de les taules, en funcié de I'ordre en
gue apareixen al text. Es recomana elaborar un index de figures, que hauria d’anar després de I'index de
continguts del document. Al seglient enllag es pot trobar la informacié necessaria per a la configuracié i

presentacié de les figures en el document: <https://normas-apa.org/estructura/figuras/>.

3. Estructura del TFG

L'estructura del TFG ha de comprendre sempre els grans apartats seglients:
1. Portada
2. Titol, resum i paraules clau
3. Index

4. Cos principal

5. Referéncies.

Opcionalment, si escau, es pot incloure un altre apartat final amb annexos.

A continuacié s’ofereixen diverses orientacions generals per a cadascuna d’aquestes seccions del treball. Cal
assenyalar, perd, que el cos principal pot diferir segons la modalitat de TFG seleccionada. Es per aixd que a
I"apartat seglient s’aportaran recomanacions i orientacions especifiques per al cos principal de cada modalitat de

TFG.

3.1. Portada

La portada del treball academic té I'objectiu d’identificar els elements basics com el titol del treball (que ha de
descriure clarament la tematica abordada); el nom de la persona que és I'autora del treball i de qui I’ha tutoritzat;
informacid institucional pertinent, com el nom de la institucié on es presenta (universitat, logotip, etc.), la titulacio

a la qual opta I'autor/a (grau), la data de lliurament, etc.

En el cas del TFG, hi ha una portada estandarditzada que ha d’emprar-se obligatoriament, en qué I'estudiant

només ha de personalitzar els detalls concrets. La portada es pot descarregar als enllagos segiients:

Versi6 en catala: https://ugeg.uib.cat/digitalAssets/603/603809 CorPortada-TFG cat-3.docx

Versi6 en castella: https://ugeg.uib.cat/digitalAssets/603/603815 Portada-TFG esp.docx



https://normas-apa.org/estructura/figuras/
https://ugeg.uib.cat/digitalAssets/603/603809_CorPortada-TFG_cat-3.docx
https://ugeg.uib.cat/digitalAssets/603/603815_Portada-TFG_esp.docx

Escollir un titol és essencial en el procés d’elaboracié del TFG. Es recomana que sigui clar i concis, que reflecteixi el
contingut del treball i que inclogui les paraules clau més rellevants del camp d’estudi al qual fa referéncia el
treball; en la mesura d’allo que sigui possible, es recomana que sigui especific, en lloc d’optar per titols genérics
amb poca concrecidé. Cal, a mesura que es vagi desenvolupant el treball i abans de lliurar-lo, assegurar-se que el

titol representa el TFG que es lliurara.

Independentment de la modalitat de TFG, el document ha d’incorporar un resum breu i clar del treball realitzat
sense excedir les 300 paraules. Es recomana fer referéncia al tema o problema d’investigacio, als objectius
principals i a les hipotesis o preguntes de recerca (si escau), a la metodologia emprada, als principals resultats
obtinguts i, finalment, a les conclusions i/o recomanacions més destacables del treball. El resum ha de presentar-

se per duplicat: en I'idioma en qué es fa el treball (catala o castella) i en anglés.

Acompanyant el resum del treball s’han d’incloure entre 3 i 5 paraules clau, que sén termes que identifiquen el
contingut del treball. Una bona estrategia per definir aquestes paraules consisteix a consultar alguns dels tesaurus
més emprats en I'ambit de la recerca en ciéncies socials i educacié, com per exemple:

= Tesaurus de I'Educacié UNESCO-OEI: http://www.ibe.unesco.org/es/tesauro-de-la- educaci%C3%B3n-

unesco-oie

=  Tesaurus Europeu de I'Educacié: https://www.vocabularyserver.com/tee/es/

=  Tesaurus ERIC: https://eric.ed.gov/?ti=all

Independentment de la modalitat de TFG, I'index ha d’incloure els distints apartats i subapartats en els quals

s’organitza i estructura el document per tal de facilitar-ne la lectura i consulta.

D’acord amb la normativa APA, es recomana seguir les orientacions seglients:
= Eltitol («Taula de contingut»), en negreta, centrat a la part superior de la pagina.
= Marges d'una polzada (2,54 cm) a tots els costats.

= El mateix tipus i mida de lletra que s’utilitza a la resta del text.
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= Interlineat 1,5.
= Enumerar titols i/o subtitols.
= Utilitzar una sagnia de mitja polzada (1,27 cm) per a cada nivell de subtitol.

= Posar el nimero de pagina on s’inicia cada apartat i subapartat.

Es recomana I'Us de I'eina «estils» del Word per estructurar els distints apartats i subapartats del treball, perque
després permet elaborar taules de contingut de manera automatitzada. Cal recordar que el treball ha d’estar

paginat i que I'index ha de recollir aquesta paginacio.

El cos principal del treball ha de seguir, preferiblement, el model IMRiD (acronim format a partir dels termes
introduccid, metode, resultats i discussid), que és I'estructura estandard més acceptada en I'ambit de la
comunicacié academica. No obstant aix0, i com ja s’ha assenyalat, el cos principal pot diferir, depenent de la

modalitat de TFG.

A continuacid, se suggereixen certes pautes per estructurar els treballs, d’acord amb el format IMRiD:

Es Iapartat on ha de presentar-se al lector el contingut i el context del treball. Ha d’incloure respostes a qiiestions
com: Que s’investiga en el treball o de que tracta el TFG? Quina és la problematica d’estudi o la intervencid que es
planteja? Per que és pertinent i rellevant investigar o intervenir en aquesta tematica? Amb quina finalitat es duu a
terme la recerca o treball? Com es relaciona el treball amb les competéncies de la titulacié? Els darrers paragrafs
d’aquest apartat poden dedicar-se a una petita descripcio de I'estructura del document i anticipar al lector el
contingut dels apartats principals. Dins aquest apartat, caldra incloure:
= Un marc teoric: als treballs académics es reserva un espai extremadament important per recollir de
manera amplia els coneixements previs existents sobre el tema d'investigacid, és a dir, les teories i els
conceptes principals, les investigacions precedents i els seus resultats principals, etc., a partir d’'una
recerca documental de la tematica. En aquest apartat es respondrien qliestions com: Quins sén els
antecedents teorics sobre el tema estudiat? Quins son els conceptes i les teories principals que se n'han

d'analitzar, indagats a partir de I’estat de la qlestié?
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=  Objectius i hipotesis: en aquest apartat s’han d’incorporar i enumerar breument qliestions del
plantejament de la investigaciod o la planificacié de la intervencid, com ara I'objecte d'estudi, els objectius

generals i especifics, les preguntes d'investigacié i les hipotesis (si és el cas), i la finalitat.

La metodologia es pot diferenciar segons la modalitat de TFG seleccionat. En el cas dels estudis de revisid
sistematica de la literatura, caldra especificar i detallar el procés desenvolupat per dur a terme la revisié
documental. En el cas dels treballs de recerca empirica, en aquest apartat es respon a la pregunta: com s'ha fet la
investigacio? En aquest sentit, s'han de descriure elements com la perspectiva metodologica utilitzada
(qualitativa/quantitativa/mixta), el disseny de I'estudi (poblacié d'estudi, mostreig i caracteristiques de la mostra,
etc.), el procediment emprat al treball de camp per a la recollida de dades, les consideracions étiques per a la
investigacio (si n'hi hagués), I'operacionalitzacié del mesurament de les variables, el processament i analisi de
dades aplicats, etc. Pel que fa als treballs d’intervencid professional, caldra detallar el procediment que s’ha seguit

per planificar la intervencié professional.

En aquest apartat es respon a la pregunta: Quins resultats s'han obtingut en la investigacié o en la revisié de la
literatura? En aquest sentit, s'han de presentar i descriure els resultats obtinguts en la recerca efectuada aplicant
les técniques descrites en la metodologia a les dades obtingudes en el treball de camp. Es necessari acompanyar el
text de la descripcid dels resultats obtinguts amb taules, grafics i imatges que il-lustrin els resultats descrits al text
tot donant-hi suport visual. En el cas dels treballs de planificacid d’intervencions professionals, els resultats es

concreten en la proposta d’intervencié realitzada.

Es tracta d'un apartat fonamental de les investigacions en el qual es poden incloure més subapartats (limitacions,

1En el cas de la modalitat de «treballs de planificacié d’intervencions professionals» caldra adaptar aquest apartat a les caracteristiques de
la modalitat. Entre d’altres aspectes, caldra centrar la discussid entre les publicacions analitzades sobre la tematica de la situacié o cas o del
projecte i les bones practiques analitzades en I'estat de la qliestio i la planificacié de la intervencio realitzada. Aixi mateix, les conclusions
han de fer referéncia a la manera com la proposta dona resposta als objectius plantejats.
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recomanacions per a futures investigacions, recomanacions per a la practica, etc.), segons la investigacid

realitzada. Tot seguit s’assenyalen les caracteristiques principals d’aquests punts:

a. Discussio. En una discussid s'estableix una relacié integral i coherent entre el marc teoric (i els antecedents
de la investigacid) i els resultats obtinguts en la investigacid. L'objectiu és explicar i contextualitzar els

resultats tenint en compte els conceptes teorics i el coneixement previ sobre el tema investigat.

b. Conclusions. A les conclusions s'han de presentar els principals resultats obtinguts en la investigacio o

revisié i s’ha de donar resposta als objectius, preguntes i hipotesis plantejats inicialment.

c. Limitacions. Es especialment important incloure i explicitar les limitacions que presenta el TFG, per
exemple: els errors comesos, els aspectes que no s'han pogut respondre o en els quals no s'ha pogut
aprofundir, etc. Aquesta seccid no sols ajuda I'estudiant en el seu procés d'aprenentatge de la investigaci,
sind que també ajuda a qui ho llegeix a identificar errors que convé tenir en compte en recerques futures i
a interpretar els resultats de la investigacié contextualitzant-los amb les limitacions amb les quals s'han

obtingut.

d. Recomanacions. Després d'una investigacié és summament important identificar aquells aspectes que han
guedat per resoldre o aquells en els quals les futures investigacions s'haurien de focalitzar i hi haurien
d'aprofundir. Es tracta d'identificar llacunes en el tema objecte d’estudi —tenint en compte el procés dut a

terme— que puguin esdevenir linies d'investigacio futures.

e. Recomanacions practiques. La finalitat de la ciéncia no és generar i acumular coneixement per se, sin6é que
el coneixement generat hauria de tenir implicacions practiques i ser Util al proposit de millorar la societat i
la vida de les persones. En aquest sentit, les investigacions han d'incorporar recomanacions per a la
practica en les disciplines estudiades. Aquest apartat és potser encara més rellevant, si fos possible, en les

investigacions i els treballs d'intervencié (molt freqlients en Educacié Social i Treball Social).

La llista de referéncies és una seccié amb entitat propia i que se situa al final del treball. Es tracta de I'apartat del

treball on apareixen les fonts d’informacié citades. Es tracta de proveir a qui el llegeix de la informacié necessaria
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per poder localitzar-les i consultar-les, si ho desitja. Generalment, en Ciéncies Socials, aquest apartat ha de complir

els requisits del model APA, 7a edicid.

A lI'hora d’elaborar I'apartat de referéncies, es recomana prestar atencié a les recomanacions segilients:

a. Lallista de referencies apareix al final del treball en un apartat independent (no s’ha de confondre amb la
bibliografia). L’apartat de referéncies ha d’apareixer a I'index de continguts del document.

b. S’hi han d’incloure totes les referencies de tots els documents emprats i citats al treball.

c. S’ha de prestar atencid i assegurar-se que cognoms i dates concorden amb els que apareixen a les
citacions, per evitar confusions.

d. Cada referencia ha d’anar en un paragraf independent, i els paragrafs s’ordenen alfabéticament.

e. Lesreferencies (segons APA, 7a edicid) no van mai numerades, ni amb punts ni amb guions. Ha d’aplicar-
s’hi la sagnia francesa (a 1,27 cm del marge esquerre del document) per tal de facilitar la localitzacié dels
cognoms corresponents a I'autoria (que estan ordenats alfabeticament).

f. Atotes les referéncies, sempre que es pugui, s’ha d’aportar el DOI en format URL per tal de facilitar I'accés
a la font. Si la referéncia no té DOI, cal aportar un enllag que hi doni accés. Aquest enllag ha d’escurcar-se

emprant algun escurcador d’"URL com ara <https://bitly.com/>.

Els annexos sén un apartat opcional i sols s’aporten si I'estudiant ho considera necessari. Es tracta d’un espai on
pot incorporar documents o informacié addicional i complementaria. Es a dir, aporten informacié «extra» perd no
imprescindible. Si la informacié és imprescindible per a la comprensié del treball, aleshores hauria d’incloure’s en

I'apartat corresponent del document.

Alguns exemples d’annexos freqients als treballs acadeémics poden ser: I'instrument o el gliestionari complet
emprat per recaptar informacié (a les investigacions quantitatives), les transcripcions de les entrevistes o grups de
discussio (a les investigacions qualitatives), el mapa del barri on s’ha fet un estudi o intervencié que il-lustra les

problematiques tractades (als treballs d’intervencid professional), etc.
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El TFG ha de ser resultat d’'una investigacio personal sobre un tema de I'ambit educatiu escollit per I'estudiant i
amb el vistiplau del tutor o tutora. Les modalitats de TFG de la Facultat d’Educacié es poden classificar en tres

categories:

1. Treballs de revisi6 de la literatura
2. Treballs de recerca empirica

3. Treballs de planificacid d’intervencions professionals.

Seguidament, es detallen algunes de les caracteristiques més destacables d’aquestes modalitats.

Els treballs de revisid de la literatura se centren en I'analisi de I'estat del coneixement empiric sobre un tema
especific. Sén avaluacions critiques sobre estudis i investigacions ja publicats i amb les quals es poden contrastar
hipotesis, identificar llacunes en el tema objecte d’estudi, identificar metodologies, enfocaments teorics, comparar
resultats, etc. De manera molt resumida, sén treballs que intenten contestar la pregunta:

«Que se sap / es coneix sobre un tema, problema o fenomen determinat des d’una perspectiva empirica i amb les

evidencies existents?»

En aquesta modalitat de treballs s’"han de recopilar, analitzar, sintetitzar i discutir les informacions de que es
disposa sobre un tema. Aquests treballs han de seguir les directrius de les revisions amb enfocament sistematitzat

i, en cap cas, no es podran limitar a revisions narratives.

Sera essencial, en aquesta modalitat de treball:

a. Redactar una introduccié/justificacié on s’ha d’explicar per qué és important fer un TFG sobre el tema
elegit, justificar-ne la importancia, els motius de I'eleccid i la rellevancia. Per a la justificacié es poden
emprar arguments personals —pel vostre interés sobre el tema— i arguments d’experts, politics, d’agents
implicats en el tema que es vol tractar, etc. També cal fer una valoracio sobre les competéencies de la
titulacié que es treballaran amb el TFG.

b. Formular els objectius amb molta precisié. Cal especificar de la manera més clara possible les qliestions a
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que es pretén donar resposta amb el treball, clarificant les preguntes de recerca. Cal tenir present, com ja

s’ha assenyalat, que les revisions poden servir per contrastar hipotesis, identificar llacunes en el tema

objecte d’estudi, identificar metodologies, destriar enfocaments teorics, comparar resultats, identificar

ambits cientifics des dels quals és tractat un tema, etc.

Desenvolupar la metodologia de recerca, que ha d’incloure una descripcié de la manera com s’ha dut a

terme I'estudi. Es tracta d’una descripcié detallada amb la finalitat que un altre investigador/a pugui

repetir-lo i replicar-ne o refutar-ne els resultats. En la modalitat de revisié de la literatura, cal explicar:

= El procés clarireproduible per identificar els documents per a I'analisi, assenyalant les bases de dades
consultades i I'estrategia de cerca emprada.

=  Explicitar els criteris emprats per seleccionar d’entre els documents identificats aquells que seran
objecte d’analisi.

= Explicar i justificar, d’acord amb els objectius del treball, els aspectes o dimensions que es volen
analitzar dels documents seleccionats. A trets generals, aquests aspectes poden ser de dues
categories: bibliometrics (tipus de documents, any de publicacié, pais, llengua, etc.) i dimensions del
contingut (objectius dels treballs analitzats, metodologies emprades, resultats obtinguts, conclusions,
recomanacions, etc.). Sigui com sigui, i com ja s’ha esmentat, els aspectes a analitzar dependran dels
objectius del treball

Elaborar un marc teoric on cal definir els conceptes fonamentals que enquadren el TFG i, per aix0, s’ha de

presentar el marc teoric o conceptual del tema que es tracta. Aquest marc ha d'incloure exclusivament

aquells aspectes que son rellevants per entendre o situar cientificament el desenvolupament de la revisio

presentant-ne els conceptes basics.

Redactar I'apartat de resultats, on s'han d'oferir de forma clara i concisa els resultats obtinguts a I'estudi.

Els resultats de la recerca documental es poden presentar ordenats en dues categories: resultats

bibliometrics i resultats de contingut. Sigui com sigui, és important tenir en compte que els resultats s’han

de presentar d’acord amb els objectius del treball.

Dur a terme la discussio del treball desenvolupat, fonamentada en els resultats obtinguts i a partir del

contrast teoric. La discussid de resultats és una part essencial del treball on s’analitzen i s’interpreten els

resultats obtinguts durant el procés de recerca i té per finalitat contextualitzar els resultats obtinguts i

donar-hi sentit d’acord amb els objectius inicialment plantejats.

Finalment, a les conclusions s’han d’assenyalar les limitacions del treball (s"han d’explicar aspectes

pendents sobre el tema revisat i quines coses es podrien millorar del TFG ) i les recomanacions per

continuar treballant sobre el tema. També es pot fer referéncia a propostes per a la practica.
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Els treballs de recerca empirica se centren a investigar sobre un tema de I'ambit educatiu tot obtenint i analitzant
dades empiriques de primera ma (analisi de dades propies, com per exemple les procedents d’entrevistes) o de
tercers (analisi de dades secundaries, com per exemple les procedents de documents de centre). Es tracta
d’explorar un aspecte concret d'un tema o fenomen amb I'objectiu de produir informacid i coneixement nou que
es pugui afegir al ja existent. Cal destacar que en aquesta modalitat de TFG es pot optar també per un estudi de

recerca historica. En aquest cas, I'objectiu és analitzar el desenvolupament historic d’'un fenomen.

Aixi doncs, I'estudiant que opti per aquesta opcié ha de definir clarament el problema sobre el qual vol investigar,
revisar la literatura que hi ha sobre el tema, definir els objectius que pretén; decidir la perspectiva metodologica
adoptada, bé qualitativa, bé quantitativa, bé historica, ha d’explicar com ha obtingut les dades i com les ha

tractades i analitzades, exposar els resultats obtinguts i, finalment, extreure’n conclusions.

Per aixo, cal:

a. Iniciar el treball amb una introduccid/justificacié on s’estableix la base del treball, s’orienta sobre el tema
de recerca i/o la pregunta d’investigacid i es contextualitza la importancia de la recerca a nivell personal,
professional, académic i/o en el marc dels estudis de grau que es cursen. Es important que sigui un apartat
coherent, ben organitzat i que estableixi el punt de partida per al desenvolupament posterior del treball.

b. Elaborar un marc teoric detallat en el qual es defineixin els temes i subtemes que s’abordaran i les teories
gue els sostenen. Aquesta seccid ha d’establir la fonamentacié de I’estudi relacionant-la amb el problema
de recerca que es pretén abordar. Aquesta passa és imprescindible, ja que permet, entre altres coses,
localitzar els aspectes poc explorats per poder plantejar una investigacio que aporti informacié i
coneixement nou (no té sentit investigar el que ja se sap). No pot ser una simple revisié de la literatura,
perqué cal fer una analisi de la situacié/problema on s’estableixin les connexions i justificacions de les
teories i conceptes que guiaran I'estudi empiric.

c. Plantejar preguntes d'investigacié a les quals es vol donar resposta i hipotesis (sospites de resposta). Es
important la manera com es redacten, com es relacionen amb el marc teoric abans esmentat, i la
coheréncia i seqiiencia logica atribuida. D’altra banda, cal prendre en consideracio la seva rellevancia i com

contribueixen a la comprensio del problema de recerca i al camp de coneixement general. Sera interessant
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abordar aqui la transferencia al mén professional on s’ubiquen.

Dissenyar una metodologia que prevegi una recollida de dades i una estratégia per analitzar-les. En aquest

apartat s’ha de fer una descripcid de la manera com s’ha dut a terme |’estudi. Es tracta d’una descripcié

detallada amb la finalitat que un altre investigador el pugui repetir i replicar o refutar els nostres resultats.

Caldra determinar el tipus de metodologia de recerca emprat, la mostra d’estudi, els instruments de

recerca utilitzats, I'estratégia de recollida de dades i el pla d’analisi i explotacié de les dades, aixi com els

aspectes etics del procés de recerca.

l. Per a treballs empirics (basats en I'estudi de subjectes), cal fer referéncia a:

Participants o mostra: grup o grups de subjectes que participaran en l'estudi.

Explicacié del procediment de mostreig quan correspongui (metodes quantitatius o
qualitatius) o de la seleccid i construccié del cas i de la seva significacid quan correspongui
(métodes qualitatius).

Consideracions etiques: descripcidé dels processos duts a terme per assegurar que el treball
s'ha fet de forma ética i sense fer mal a cap persona o centre participant.

Explicacid sobre els instruments emprats per obtenir les dades (per exemple, detallar el
gliestionari emprat, etc.).

Mesurament: cal explicitar els conceptes que s’han mesurat i com s’han mesurat
(operacionalitzacié de variables).

Descripcio del procediment. Aquest apartat ha de descriure la seqliencia de passos que hem
seguit per fer 'estudi. Descripcié del procés de recollida i processament de la informacid.
Analisi. Explicacid sobre el tractament de la informacié: descripcié de les analisis fetes per a la
interpretacio de les dades, les técniques emprades, etc.

Il Per a treballs empirics no basats en I'estudi de subjectes, cal fer referencia a:

Explicacié del procediment que correspongui (metodes quantitatius o qualitatius).

Explicacié sobre I'obtencié de les dades.

Descripcio del procediment. Aquest apartat ha de descriure la seqiiencia de passos que hem
seguit per fer I'estudi. Descripcié del procés de recollida i processament de la informacié.
Explicacié sobre el tractament de la informacio: descripcié de les analisis fetes per interpretar
les dades.

M. Per a treballs historics i altres de basats en documentacio i fonts, cal fer referencia a:

Indicacid precisa de les fonts que es fan servir justificant-ne la seleccié i explicant-ne
I'adequacié per donar resposta als interrogants plantejats.

Explicar el procediment de localitzacié de les fonts documentals que s'han fet servir.

Analisi de les fonts indicant-ne la fiabilitat i esmentant els aspectes que poden influir en la
informacié que aporten.

Analisi de les fonts per indicar amb precisio la informacié que aporten.

Explicacié del procediment seguit per interpretar les fonts: comparacié amb altres fonts o
estudis, métodes quantitatius d’analisi de text, altres.

Consideracions etiques: descripcid dels processos duts a terme per assegurar que el treball
s'ha fet de manera ética i sense afectar els drets d'imatge i altres de les persones afectades.
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e. Redactar un apartat de resultats on es presentin les dades obtingudes durant el procés de recerca. Ha de
ser un apartat organitzat a partir de I'Gs de taules, grafics, figures i altres representacions que ajudin a
comprendre les dades recollides, que s’han d’acompanyar de text explicatiu clar i coherent amb les
preguntes i/o hipotesis de recerca. L’objectiu d’aquest apartat és presentar les dades, ja que la
interpretacio i discussid es dura a terme al seglient.

f. Elaborar la discussié de les dades basada en el contrast de la informacié recollida amb les concepcions i
teories existents. Es tracta d’interpretar els resultats obtinguts, atorgar-hi significat i respondre a les
preguntes/hipotesis de recerca.

g. Finalment, a la conclusio del treball, caldra fer una sintesi final de les idees clau desenvolupades a la
recerca, assumir possibles limitacions, afrontar futures investigacions i, si escau, aportar els beneficis de la

recerca quant a la seva transferencia a I'area de recerca.

S’entén per treball de planificacié d’intervencio professional el que se centra en I'analisi d’aspectes d’algun ambit

de la practica educativa, psicoeducativa o socioeducativa, proposant-hi transformacions, millores o solucions.

Cal tenir molt present que els projectes d’intervencié s’han de fonamentar en evidéncies teoriques i empiriques de
la disciplina, aixi com de les bones practiques documentades. Es a dir, la intervencié ha de recollir quina és la
problematica, aixi com els coneixements teorics i les practiques existents en un ambit i proposar-ne una aplicacié

en un context especific.

Planificar una intervencid professional i, per tant, assumir aquesta modalitat, implica identificar i descriure una
situacid educativa, psicoeducativa o socioeducativa d’un context concret i dissenyar una proposta d’intervencio,
amb el benentés que aporta una manera alternativa que presumiblement pot millorar la situacid. Aquesta
proposta d’intervencio pot esdevenir en qualsevol dels elements propis de la intervencioé professional
(enfocaments educatius, aspectes metodologics i/o curriculars; elements i processos organitzatius; dispositius,

mitjans o recursos; avaluacié; comunitats participants; aspectes etics, culturals...).

Per aixo, caldra desenvolupar:
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a. Unaintroduccid/justificacié on s’especifiqui I'orientacio del treball, les motivacions personals i
professionals per dur-lo a terme i les oportunitats d’aprenentatge que implica per a I'estudiant que el
realitza.

b. Laformulacié dels objectius esperats en el disseny i desenvolupament del treball. Cal recordar que no fan
referéncia als objectius concrets de la intervencid, que es detallaran en apartats posteriors.

c. Larevisié de la literatura, que s’haura de centrar en les publicacions existents sobre la tematica de la
situacid o cas o del projecte, metodologia, mitjans o recursos a dissenyar o implementar i bones
practiques documentades, de manera que es recullin les evidéncies existents sobre la problematica, la
situacié o metode objecte d’estudi. La planificacié d’intervencions professionals que es dissenyaran ha de
fonamentar-se necessariament en les evidencies recollides en aquesta revisié de la literatura.

d. Eldisseny de la intervencié o les intervencions, en qué es detallara:

a. ladescripcio de la proposta d’intervencié

b. els objectius de la proposta d’intervencid, diferents per col-lectius d’accio, en cas que sigui
necessari

c. lametodologia de la proposta d’intervencio

d. les accions/tasques/activitats/processos que conformen la intervencid

e. elsrecursos humans i materials que hi intervenen

f. el seguiment i avaluacid de la intervencié en termes de: recollida d’informacio sobre el procés,
resultats de la implantacio, sostenibilitat de la proposta i evidéncies del canvi/transformacio
implantat vers els col-lectius implicats.

e. Les conclusions del treball, on s’especificaran les idees clau desenvolupades, les limitacions del procés i de
la implantacid, les linies de continuitat en un futur i els beneficis de la proposta d’intervencié en el marc

d’actuacié per al qual ha estat dissenyada.

Les propostes de planificacié d’intervencié professional es podran vincular, amb el vistiplau del tutor o la tutora, al

periode de practiques.

L’assignatura TFG, pel seu caracter no recuperable, té una Unica convocatoria d’avaluacio (juliol) per cada curs

acadéemic. Excepcionalment, per als alumnes que compleixin els requisits establerts per la normativa académica

per a |'avaluacié anticipada, s’adaptara el calendari de les diferents fases de lliurament al primer semestre i, si
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escau, el treball sera avaluat i qualificat al mes de febrer. Cal tenir present, empero, que els alumnes a qui s’hagi

concedit I'avaluacio anticipada (febrer) en cap cas no podran optar a I'avaluacio del TFG al segon semestre.

El procediment per a I'assignacié de professor/a tutor/a del TFG tindra lloc durant el primer semestre de cada curs
academic. L'estudiant que estigui en condicions de sol-licitar I'avaluacié anticipada ha d’haver lliurat la sol-licitud
corresponent als serveis administratius abans que acabi la primera setmana del mes d’octubre. Es poden consultar
les caracteristiques, requeriments, terminis, etc., d'aquest tramit a I'enllag seglient:

<https://seu.uib.cat/ca/Serveis/Cataleg-de-procediments/> (avaluacié anticipada).

De fet, el mateix mes d’octubre, I'alumnat matriculat de TFG, a través de la corresponent aula digital, rebra les
instruccions per seleccionar ambit tematic i tutor o tutora del TFG. El cap d’estudis de la titulacié (coordinador de
I’assignatura de TFG) donara les instruccions per al procediment de sol-licitud de tematica i professor/a tutor/a a
través de la mateixa aula digital, i s’assignaran els tutors i tutores a partir de la seleccié de I'alumnat, per ordre de
preferéncia. En cas d’un excés de demanda, 'assignacié es basara, en primer terme, en la nota mitjana
d’expedient dels alumnes afectats; en segon terme, si escau, en el nombre de credits superats i, en darrera
instancia, de manera aleatoria. La llista d’assignacio de tutors o tutores i tematiques sera publicada pel cap
d’estudis de la titulacio a través de I’Aula digital en un periode maxim de deu dies després de la data limit

establerta.

Una vegada acabat el procediment de seleccid i assignacio de tematiques i professor/a tutor/a de TFG, una
setmana abans de l'inici del segon semestre (i preferentment a través de I'aula digital del grup corresponent),

I’estudiant contactara amb el tutor o tutora per tal d’iniciar el procés de desenvolupament del TFG.

L’estudiant que es trobi en situacié de tutela académica queda exclos del procediment de seleccid de professor/a

tutor/a, ja que conservara tant el tema com el tutor o tutora académic assignats durant el curs anterior.

L’estudiant de la Facultat d’Educacié matriculat de TFG i que es trobi gaudint d’un programa de mobilitat durant el

segon semestre ha de participar, igualment, en el procediment de seleccid i adjudicacié de tutor o tutora durant el
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primer semestre. La tutoritzacié i el seguiment del TFG durant el segon semestre es podra fer de manera
telematica, exceptuant, si escau, la defensa oral davant tribunal, que obligatoriament haura de ser presencial al
campus de la UIB (o en qualsevol de les seus universitaries). En cap cas no s’oferira la tutoritzacié del TFG a

alumnes provinents d’altres universitats que es trobin gaudint de programes de mobilitat a la Facultat d’Educacio.

L’estudiant disposara d’una aula digital amb el professor/a tutor/a per a les tutories del TFG. Aquest procés seguira

les fases i lliuraments que es detallen a I'apartat segient.

El TFG s’ha de presentar en un document en format PDF al professor/a tutor/a a través d’Aula digital en el termini
establert, en la versié definitiva i amb un nom d’arxiu que ha de ser format pels dos cognoms i el nom de

I’estudiant (per exemple, MoraServeraloana.pdf).

Una vegada el tutor o la tutora comuniqui a I'estudiant que el treball és apte, aquest s’haura de pujar al repositori

de la UIB, a través d’un tramit accessible a UlBdigital (https://uibdigital.uib.es). Aquesta passa és imprescindible

per tancar I'acta de qualificacié del TFG.

Com ja s’ha assenyalat, el TFG és un treball que ha de fer I’estudiant de forma individual i amb I’assessorament del
professor/a tutor/a que li han assignat. La relacié d’aquest/a amb I’estudiant es dura a terme a través d’una aula
digital especifica. Paral-lelament, també es disposara d’una aula digital conjunta de coordinacié (tant per al docent

com per a l'estudiant).

Amb I'objectiu d’organitzar el procés d’elaboracié del TFG i la tutoritzacio, es proposa el seguiment d’un procés

continu i progressiu (vegeu la taula 1).

La primera etapa consisteix a contactar amb el tutor o tutora que han designat per a I'estudiant i establir de forma

conjunta un pla de feina. Aquest contacte es fara mitjancant una tutoria que, a parer del tutor o la tutora, sera
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individual o col-lectiva. Cal que I'estudiant assisteixi a aquesta primera trobada havent llegit la guia docent de

I'assignatura de TFG i aquest manual, per tal que pugui plantejar els dubtes inicials sorgits.

Sera objecte d’aquesta tutoria elaborar el plantejament inicial del treball. Per aquest motiu, una vegada
transcorreguda la primera tutoria, I’estudiant lliurara un document amb:

= Eltitol provisional del treball

= La modalitat de TFG escollida

= Una proposta de TFG que contingui: descripcid i justificacié breu, objectius provisionals, metodologia i

bibliografia inicial.

L’estudiant rebra retroaccio (feedback) del tutor o la tutora, de manera que pugui continuar amb la segiient fase

del treball. La rdbrica que s’assenyala a I'apartat 7.1 podra guiar aquesta tasca.

A partir de la retroaccié rebuda de la primera proposta, I'estudiant dura a terme la primera part del treball —
tenint en compte la modalitat de TFG seleccionada—, consistent en:

1. Introduccio (que inclogui justificacié, marc teoric i objectius/hipotesi)

2. Metodologia

3. Bibliografia inicial.

Aquest document ha de lliurar-se al tutor o tutora, que el valorara i en fara I'assessorament. En aquest moment es
dura a terme una segona tutoria de seguiment, per tal d’avaluar el progrés del treball i preparar el lliurament de la

segona part. La rubrica que s’assenyala a I'apartat 7.2 podra guiar aquesta tasca.

En aquesta fase, I'estudiant, d’acord amb la modalitat de TFG seleccionada, dura a terme les fases de resultats,

discussié i conclusions del treball.

Tindra lloc, també, la tercera tutoria, en qué es revisaran els darrers aspectes abans del lliurament del TFG i
s’oferiran les orientacions necessaries per defensar-lo, si escau.
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S’ha de lliurar el treball elaborat i fer I'exposicié oral davant el tutor/a —en un acte public—, que el professor/a

avaluara amb les rubriques que s’assenyalen als apartats 7.3 7.4

Tots els alumnes defensaran —en un acte public— el seu TFG davant el seu tutor/a en la data i les condicions que

el cap d’estudis (coordinador de I'assignatura de TFG) estableixi.

El tutor o la tutora assignara una qualificacid sobre 10 al treball escrit i la defensa oral davant el tutor o la tutora.
L’estudiant que sigui considerat candidat a la matricula d’honor per part del tutor o la tutora podra optar a la
defensa del TFG davant un tribunal en un acte public. El tribunal designat, d’acord amb els treballs presentats i la

valoracio del treballs i de les defenses realitzades, assignara les matricules d’honor.

L'estudiant tindra un maxim de 20 minuts per defensar i exposar els objectius, metodologia, contingut i
conclusions del TFG. Un cop acabada I'exposicio, s'obrira un torn de debat en el qual es podra sol-licitar qualsevol
aclariment o fer les preguntes que els i les membres del tribunal considerin oportunes. S’atorgara el torn de replica

a I'estudiant.

Pel que fa a les distintes fases del procés d’elaboracioé del TFG i els terminis de lliurament, I’estudiant ha de fer les
tasques corresponents dins els terminis establerts al calendari académic del curs. Seguidament es presenta un

qguadre resum de les activitats i tasques del procés de tutoritzacio i elaboracié del TFG:

Taula 1l
Procés del TFG

FASE CONTINGUT DE LA OBJECTIU LLIURAMENT
TUTORIA
1. Plantejament inicial  Primer contacte i Establir unvincle amb  Un primer lliurament
presentacions I'estudiant amb titol provisional,
descripcid i justificacio
Establir metodologia Orientar I'estudiant del tema, planificacid
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de feina en el procés
de tutoritzacid

Clarificar i resoldre
dubtes

Orientacié sobre el
plantejament inicial
del TFG

per elegir la modalitat
de TFG i acotar el
tema objecte d’estudi,
I’abordatge previst i
iniciar I'elaboracié de
la planificacio del
treball

del treball, objectius
provisionals,
metodologia i
bibliografia inicial

2. Disseny i
desenvolupament

Revisio de la feina
realitzada fins
aleshores

Orientacié sobre la
segona part del treball
i sobre la millora
d’allo que s’ha lliurat
fins aleshores

Resoldre dubtes

Revisar la primera
part del treball Iliurat,
establir punts de
millora, esbrinar
llacunes i definir
estrategies de
continuitat

La primera part del
treball: introduccié
(justificacid, objectius,
marc teoric) i
metodologia

3. Desenvolupament i
finalitzacié

Assessorar en el
desenvolupament i
finalitzacié del treball

Resoldre dubtes

Revisar la segona part
del treball, definir les
millores a introduir-hi

Orientar sobre el
procés de lliurament i
defensa final

La segona part del
treball: resultats,
discussio i conclusions
—depenent de la
modalitat de TFG—

4, Lliurament i
defensa oral

Defensa oral
convocada pel cap
d’estudis

Avaluar i qualificar el
treball i la defensa
oral

Lliurament final
d’acord amb les
indicacions
establertes i defensa
oral amb el tutor/a

5. Defensa davant
tribunal

Defensa davant
tribunal convocada
per la vicedegana de
practiques i TFG

Avaluar i qualificar el
treball i la defensa
publica davant
tribunal

Defensa davant
tribunal per obtenir
MH

Font: elaboracié propia.

La nota final del TFG (maxim 10 punts) s’obtindra a partir de dos elements principals:

1. L'elaboracid del treball i la memoria lliurada tindra una puntuacid sobre 10, amb un pes del 85 per cent de

la nota final.
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En aquest apartat es fara una avaluacié continuada que tindra en compte aspectes relacionats amb el procés de
treball i 'aprenentatge de I'estudiant (tutories, progrés, lliuraments, etc.) i, sobretot, el resultat final del treball.
L'estudiant ha de lliurar els documents de cadascuna de les fases indicades del treball de fi de grau per poder
optar al lliurament, defensa davant el tutor o tutora i avaluacié del treball final. Per la seva part, el docent ha de
proporcionar una retroaccio per a cada una d’aquestes fases i indicar a I'estudiant de quina manera progressa. En

cas que en aquestes fases s’avalui I’estudiant com a «no apte», no podra presentar el treball final.

2. Ladefensa oral del treball davant el tutor o la tutora en un acte public tindra una puntuacié sobre 10, amb
un pes del 15% de la nota final.
En aquest apartat es valoraran les competencies comunicatives de I’estudiant, d’acord amb la rubrica establerta.
Cal apuntar la importancia de la defensa del treball, en termes de la presentacio i de la resolucid de qliestions que

puguin ser plantejades durant I'acte public.

Finalment, es recorda que, d’acord amb la normativa sobre frau académic i I'article 37 del Reglament académic, el
frau en un element d’avaluacio és motiu de suspens. Per aixd0 mateix, en el cas del Treball de Fi de Grauy, la
deteccid de plagi en alguna part del document lliurat per I’estudiant suposara la qualificacié de «0» per ala

convocatoria d’aquest curs academic.

L'estudiant té I'obligacid de sol-licitar I'autoritzacié previa del professor/a per utilitzar qualsevol programari de
generacio de text o imatges basat en intel-ligéncia artificial (com ChatGPT) per elaborar el TFG. La utilitzacié
d'aquestes tecnologies sense el permis del tutor/a compromet greument la integritat académica de I'estudiant i

suposa un frau academic (article 37 del Reglament academic de la UIB).

Seguidament s’ofereixen rubriques d’avaluacié per a I'orientacié d’estudiant i docent:

Taula 2
Rubrica per a I'avaluacid i el seguiment del plantejament inicial

. Inadequat Basic Adequat Molt adequat o
[tem Qualificacio

(Suspens: 0-4) (Aprovat: 5-6) (Notable: 7-8) (Excel-lent: 9-10)
INTRODUCCIO, que incloura: justificacio i objectius
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Justificacid

No justifica Justifica de forma
suficientment la suficient la
importancia, importancia,
rellevancia i rellevancia i

I'aportacié que
significara el treball
sobre el tema

I'aportacié que
significara el treball
sobre el tema

Justifica de forma
adientla
importancia,
rellevancia i
I'aportacié que
significara el treball
sobre el tema

Justifica de forma
molt adient la
importancia,
rellevanciai
|'aportacié que
significara el treball
sobre el

tema seleccionat.

seleccionat. seleccionat. seleccionat.
Objectius Els explica de Expressa els Inclou una relacio Ofereix una
forma difusa i molt  objectius del d'objectius explicacio clara,

treball de forma
excessivament
generali/o no

poc concreta, de
manera que no es
desprén una

redactats de forma
apropiada, encara
que la claredat i/o

concisa i concreta
de cada un dels
objectius

relacio ordenada sequenciats concrecio proposats. La seva
d'objectius adequadament. d'almenys alguns redaccié permet
concrets a assolir. no permet comprovar si s'han
comprovar assolit.
facilmentsi s'han
assolit.
ASPECTES FORMALS
Bibliografia No inclou Cita les Proporciona les Proporciona
referéncies referencies referéncies referéncies
bibliografiques utilitzades, pero bibliografiques bibliografiques
d'almenys part de en dona completes, pero completes. Presta
les fonts citades. informacié algunes en un notable atencio a
Evidencia una bibliografica format inadequat. la diversitat
inadequada atencié incompletao No evidencia una tipologica de
a la diversitat incorrecta. atencié adient a fonts.
tipologica de fonts.  Noméscita les fonts  |a diversitat
d'informacio tipologica de fonts.
indispensables.
Correccio Redaccié confosa. Es Redaccid poc clara. Es Redacciod correcta, a Redaccio acurada,
ortografica, lexicai cometen multiples cometen algunes grans trets, encara  amb frases
sintactica errades ortografiques errades ortografiques, que s’hi detecta sintacticament molt

i gran quantitat de construccié
d'errors en la sintactica de les frases
construccid sintactica o en|'Us de signes de
de les frases. puntuacio. Lexic
Errades en I'Us de pobre.

signes de

puntuacié. Us

incorrecte del léxic.

alguna errada
sintactica o

ben construides. No
hi apareixen errades

ortografica lleu. Lexic ortografiquesi es fa

correcte.

un bon Us dels
signes de puntuacio.
Lexic ric.

7.2. Rubrica per I'avaluacié del procés d’elaboracio del TFG

Taula 3

Rubrica per a I'avaluacid i el seguiment del procés d’elaboracié del TFG

Inadequat
(Suspens: 0-4)

ftem

Basic
(Aprovat: 5-6)

Adequat
(Notable: 7-8)

Molt adequat
(Excel-lent: 9-10)

Qualificacié
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Assisténcia i No assisteix a les No assisteix a totesles  Assisteix a totes les Assisteix amb

puntualitat reunions. reunions establertes. No reunions establertes.  puntualitat a totes

ales sempre amb puntualitat. No sempre amb  lesreunions

reunions puntualitat. establertes.

preestablertes

Realitzacid i El treball realitzat El treball s'ajusta en Eltreball s'ajusta Realitza les tasques

lliurament no s'ajusta al temps baixa mesura al en bona mesura al encomanades per a

de tasques i forma establerts.  tempsiforma temps i forma cada reunio en el

enla forma establerts. establerts. temps fixatienla

i data forma establerta.

previstes

Grau Nul-la capacitat Poca capacitat de treball Notable capacitat de Gran capacitat de

d'autonomia de treball autonom a partir de les treball autonom a partir treball autdonom a

en la realitzacié autonom a partir directrius establertes a lesde les directrius partir de les

delestasques  de les directrius reunions amb el director. establertes a les directrius
establertes a les reunions amb el director establertes a les
reunions amb el reunions amb el
director. director.

Capacitat per Noméss'empreni  Esfan servir idees Es reelaboren idees del Exposaiaplica

a exposen idees adaptades del director o director i d'altres aproximacions

reajustaments proposades pel d'altres professionals professionals entesos propies a partir

i millores director. entesos en la matéria  enla mateéria introduint d'una reflexié critica

sobre la introduint-hi petits canvis.canvis coherents en partint de les idees i

planificacié funcié de les tecniques

inicial particularitats del TFG, ~ Plantejades pel

directoriels
professionals en la

mateéria.
Fauna La bibliografia no Bibliografia suficient, Bibliografia amplia, Ha realitzat una
recerca s'ajusta al tema del encara que no prou encara que no recerca bibliografica
bibliografica treball, és actualitzada. suficientment exhaustiva, amplia i
exhaustiva insuficient o no actualitzada. actualitzada.
actualitzada.
Rellevanciai  Usdetecnicismesi Us de vocabulari Us de vocabulari Us de vocabulari
rigor en el vocabulari especific i especific adequat, especific i técnic rigords, especific i tecnic
tractamentde inadequat. No se empero podria ser més en general. Se citen les  rigordsiric. Se citen
lainformacié  citenles fonts rigords. Se citen algunes fonts d'informacio de les fonts
d'informacié fonts d'informacio, pero forma adequadaii d'informacio de
emprades. les referencies son completa. Manca certa forma adequadai
incompletes i sense homogeneitat en el completa. Tant les
format homogeni. format. citacions com les
referéncies es
presenten de forma
homogeénia.
Correccio Es cometen Es cometen algunes Redaccid correcta, a Redaccid acurada,
ortografica, multiples errades errades ortografiques, grans trets, encara que amb frases
|éxica i ortografiquesigran de construccio sintactica s’hi detecta alguna sintacticament molt
sintactica quantitat d'errors delesfrases oenl'Us de errada sintactica o ben construides. No
en la construccid signes de puntuacio. ortografica lleu. Lexic hi ha errades
sintactica de les Lexic pobre. correcte. ortografiques i es fa

frases. un bon us dels




Erradesen |'Us de
signes de puntuacio.
Usincorrecte del

lexic.

signes de
puntuacio. Lexic ric.

7.3. Rubrica per al’avaluacié de la memoria final

Taula 4

Rubrica per a I'avaluacié de la memoria final

ftem Inadequat Basic Adequat Molt adequat  Qualificacié
(Suspens: 0- (Aprovat: 5-6) (Notable: 7- (Excel-lent: 9-
4) 8) 10)
INTRODUCCIO
Introduccid i Nointrodueixi/ono Introdueixijustifica  Introdueixijustifica Introdueix i
justificacid justifica de formasuficientla de forma adientla justifica de
suficientment la importancia, importancia, forma molt
importancia, rellevancia i rellevancia i adient la
rellevancia i I'aportacié que I"aportacié que importancia,
I'aportacié que significara el treball  significaraeltreball rellevancia i
significara el treball  sobre el tema sobre el tema I'aportacié que
sobre el tema seleccionat. seleccionat. significara el
seleccionat. treball sobre el
tema
seleccionat.
Objectius Els explica de forma  Expressa els Inclou una relacié Fa una explicacio

difusa i molt poc
concreta, de
manera que no es
despren una relacio

ordenada d'objectius

concrets a assolir.

objectius del treball
de forma
excessivament
generali/o no

sequenciats
adequadament.

d'objectius
redactats de forma
apropiada, encara
que la claredat i/o
concrecié
d'almenys alguns
d’aquests no
permet comprovar
facilment si s'han
assolit.

clara, concisa i
concreta de cada
un dels objectius
proposats. La

redaccié permet
comprovar sis'han
assolit.
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Marc teodric Recull de manera Recull de manera Recull de Recull de
insuficient i suficient pero manera adient manera molt
inadequada els excessivamentbreu iamb adient, completa
coneixements o pocargumentada  argumentacio i argumentada
previs existents els coneixements coherent els els coneixements
sobre el tema previs existents coneixements previs existents
d'investigacio, ésa  sobre el tema previs sobre el tema
dir, les teories i els d'investigacio, és a existents sobre d'investigacio, és
conceptes dir, les teories i els el tema a dir, les teories i
principals, les conceptes d'investigacio, els conceptes
investigacions principals, les és adir, les principals, les
precedents i els investigacions teories i els investigacions
resultats principals.  precedentsiels conceptes precedents i els

resultats principals.  principals, les resultats
investigacions principals.
precedents i
els resultats
principals.

METODE

Metodologia Descriu de manera  Descriu de forma Descriu de Descriu de
inadequada els excessivament breu  forma breu, forma completa
procediments opocargumentada  encara que iargumentada la
utilitzats, que els procediments, amb metodologia
metodologicament  que son basicament  argumentacié utilitzada. Els
no permeten assolir  adequats al coherent, la procediments
alguns dels problema plantejat, metodologia descrits sén
principals / tots els  encara que no utilitzada. Els adequats als
objectius s'ajusten a tots els procediments objectius
proposats. objectius proposats.  son adequats plantejats i

als objectius permeten
plantejats i assolir-los.
permeten
assolir-los.

RESULTATS

Resultats No presenta Els resultats Els resultats son Exposa de
resultats o bé son presentats sén correctes i forma

incorrectes
totalment o
parcialment.

correctes i
complets, pero
contenen
errors
numerics o de
notacio.

completsiels
expressaamb la

notacid i les
unitats
adequades.

excel-lent els
resultats, els
quals
provenen de
forma natural
del
procediment
seguit.

DISCUSSIO | CONCLUSIONS
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Discussid

No dona una
interpretacio
coherent dels
resultats
obtinguts ni els
relacionaamb
els
coneixements
que la
justifiquen.

Explica els
resultats obtinguts
relacionant-los
exclusivament
amb larealitat que
es descriu.

Explica els
resultats
obtinguts
relacionant-los
amb
coneixements
vinculats a la
realitat que es
descriu i amb
situacions
analogues en el
mateix context.

Explica i
interpreta els
resultats
obtingutsi
proposa
relacions amb
coneixements
previs i realitats
analogues en un
context més
ampli.

Conclusions

Proporciona
explicacions
incoherents, sense
recapitular ni
destacar cap dels
aspectes tractats.

Recapitula la feina
feta, pero sense
emfatitzar cap
aspecte, i/o la
formade
presentar el text
és inadequada.

Exposa
ordenadament
les aportacions
realitzades,
encara que no
les sintetitza
adequadament.

Exposa de
forma sintetica
i ordenada
logicament les
aportacions
realitzades en
el TFG.

REFERENCIES

Citacions i referencies

No s’han
considerat les
fonts

Citacionsi
referéncies
incompletes o

Proporciona les
referencies
bibliografiques

Proporciona
referencies
bibliografiques

documentals més incorrectes. completes, perd completes.
importants sobre . . algunes en format  Presta notable
) No evidencia una ) -,
eltema. Noinclou o inadequat. No atencid ala
o . atencid adient a la i : ) .
citacions i L evidencia una diversitat
L diversitat tipologica o S
referéncies de fonts atencid adientala  tipologica de
bibliografiques. ) diversitat fonts.
tipologica de fonts.
FORMAT
Qualitatde la Fa una memoria Fa una memoria Inclouenla Inclou en la
presentacié de molt baixa de poca qualitat. memoria un index  memoria un index
qualitat, amb Els errors i numera i numera
errors permeten seguir correctament les correctament les
tipografics i de minimament el pagines. Comet pagines. El format
format que desenvolupament alguns errors de de la memoria és
dificulten la del treball. format i correcte.
lecturai organitzacio,

comprensio del
treball.

encara que no son
prou seriosos per
distreure el lector.
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Multiples errades
ortografiques i
sintactiques. Errades
en I'Us de signes de
puntuacié. Us
incorrecte del léxic.

Correccid ortografica,
lexica i sintactica

Es cometen algunes
errades
ortografiques, de
construccio
sintactica de les
frases o en I'Us de
signes de puntuacio.
Lexic pobre.

Redaccié correcta,
a grans trets,
encara que s’hi
detecta alguna
errada sintactica o
ortografica lleu.
Lexic correcte.

Redaccié acurada,
amb frases
sintacticament molt
ben construides. No
hi apareixen
errades
ortografiques. Bon
Us dels signes de

puntuacid. Lexic ric.

7.4. Rubrica per a l'avaluacié de les exposicions orals

Taula 5

Rubrica per a I'avaluacio de les exposicions orals

Inadequat Basic Adequat Molt adequat Qualificacio
ftem : 0- Notable: 7-8
(Suspens: 0-4) (Aprovat: 5-6) ( ) (Excel-lent: 9-10)
Presentacio Hi manca Massa extensai Clara pero Clarai concisa
personal presentacid confusa poc concisa
Originalitat No aportaresnou  Aporta alguns Aporta elements Aporta elements nous

elements nous

nous poc
atractius

i atractius

Volum de veu

Volum feblei
inintel-ligible

Volum prou alt
amb problemes
de vocalitzacié

Volum prou alti clar

Volum prou alt, clar
i emfatitza
correctament

Comunicacié nc
verbal

Mala postura i
no mira cap al
tribunal/tutor

Bona postura i
no mira cap al
tribunal/tutor

Bona postura
a estonesii
mira cap al
tribunal/tutor

Bona postura i mira
cap al tribunal/tutor
durant tota
I'exposicié

Preparacio Sembla que no ha Hi ha feina de Ha preparat la Ha preparat molt bé la
preparat la preparacio, perd  presentacio, perono presentacio i I’ha assajada
presentacio no ha assajat I"ha assajada prou

Parla No parla amb Parlaamb Parla amb Parla amb claredat i

correctament  claredaticosta claredati claredat i correccié tot el temps
d’entendre’l correccié una correccié gairebé

gran part del tot el temps

temps
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Gramaticai Moltes errades de  Hiha poques Gairebé no hi ha No hi ha errades de
ortografia gramatica, errades de errades de gramatica, ortografia i
ortografia i gramatica, gramatica, ortografia puntuacié
puntuacio ortografia i i puntuacié
puntuacio
Contesta No contesta Contesta amb Contesta amb Contesta amb
preguntes correctament precisid algunes  precisid la majoria precisié totes les
de les preguntes  de les preguntes preguntes
Informacio La presentacio no  Costa seguir la La informacio es La informacié es
rellevant s‘entén presentacio presenta de presenta de manera
per manca de manera logica logica i interessant
seqliéncia
logica
Sintesi No fa cap esforg Certes parts S'aprecia Gran capacitat de sintesi.
per sintetitzar la tenen sintesi, esforg per Divaga poc i presenta les
informacio pero divaga sintetitzar les idees principals
bastant parts
principals
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Quins requisits académics necessita I’estudiant per poder-se matricular del TFG?
Per poder-se matricular del Treball de Fi de Grau, I'estudiant ha d’haver superat un minim de 150 crédits, entre els quals s’han
d’incloure els de totes les assignatures de caracter basic. En el cas del grau d’Educacid Infantil, I'estudiant ha de tenir aprovats

150 credits, entre els quals s'han d'incloure 60 credits de formacio basica.

Es possible ampliar la matricula del TFG?

En cap cas el Treball de Fi de Grau no es podra inscriure durant els periodes d’ampliacié de matricula.

Es pot demanar convocatoria anticipada (febrer) del TFG?

La sol-licitud s'ha de presentar en els terminis indicats a la Normativa de la Facultat d’Educacid sobre el procediment de
sol-licitud d’avaluacid anticipada. En el cas del Treball de Fi de Grau, es mantindra el tutor/a de la Universitat que s’hagi
assignat anteriorment o, en cas de ser primera matricula, se’n cercara un. Les proves finals i/o amb tribunals de Treball de Fi
de Grau de les avaluacions anticipades es faran durant els periodes d'examens, en les dates que fixi la Facultat d’Educacié.
Segons el Reglament academic, I'avaluacio anticipada la concedira el responsable dels estudis, sempre que es donin les
condicions seglients:

Es pot demanar avaluacid anticipada d’'un maxim de dues assignatures per any academic i sempre que I'alumne pugui
finalitzar els estudis en el periode d’avaluacié complementaria de febrer.

L’estudiant ha d’haver exhaurit almenys una matricula de I'assignatura, exceptuant el Treball de Fi de Grau.

Que pot fer I’estudiant si no aprova o no lliura el TFG dins la convocatoria de la primera matricula?
Si I'avaluacié del Treball de Fi de Grau no es pot realitzar dins I'any de la primera matricula, cal que |'estudiant formalitzi als
serveis administratius una nova matricula anual per tutela acadéemica durant el periode de matricula de I'any segiient. Durant

el periode de tutela académica tindra el mateix tutor/a que li varen assignar en la primera matricula.

Que pot fer I'estudiant si no aprova o no lliura el TFG dins la convocatoria de la matricula de tutela academica?

En aquest cas, ja no es pot tornar a matricular de tutela academica. S’hauria de tornar a matricular del Treball de Fi de Grau i
hauria de tornar a triar linia tematica i li haurien d’assignar tutor/a.

En cas que d’un any a laltre el tutor/a académic/a vegi impossibilitada la seva continuitat com a tal, el departament al qual
estigui adscrit n’assignara un de nou / una de nova. En tot cas, el procediment d'assignacio assegurara que cap estudiant

matriculat a 'assignatura de Treball de Fi de Grau no quedi sense tema ni tutor/a.

Quantes matricules pot fer I’estudiant per superar el TFG?

El nombre de matricules per poder superar el Treball de Fi de Grau sera el mateix que el fixat per a la resta d'assignatures del
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grau.

Es pot canviar de tutor o tutora durant el curs academic que I'estudiant duu a terme el TFG?
Una vegada assignats a I'estudiant el tutor o tutora i els temes especifics, no hi podra fer cap modificacid ni canvi. La validesa
d'una assignacid de tema i tutoria sera de dos anys académics. Mentre duri aquest periode, I’estudiant només haura d’abonar

la tutela academica per continuar matriculat a l'assignatura.

Suspens o no presentat?

Segons I'article 38 del darrer Reglament académic (Acord normatiu del dia 23 de febrer 2021): «Es qualificara com a “no
presentat” I'estudiant que només hagi realitzat activitats d’avaluacioé previstes a la guia docent que suposin un ter¢ o menys
de I'avaluacioé de I'assignatura». Tenint en compte la normativa, quan un estudiant presenti dos dels lliuraments de les fases
del seu TFG, i aquestes siguin avaluades, automaticament es descarta I'opcio de qualificar-lo com a «No presentat».

Per aixd mateix, i tenint en compte la planificacié indicada en aquesta guia, cal tenir molt present que, per tal de valorar de
manera objectiva el TFG en cas de no superar satisfactoriament el Treball de Fi de Grau, aquelles persones que no hagin
arribat a fer el lliurament de la fase 2 obtindran la qualificacié de «No presentat». En cas que no se superi correctament el
TFG, pero se n’hagi fet el lliurament per a cadascuna de les fases fins a, com a minim, la fase 2, la qualificacié que apareixera a

I'acta sera la de «Suspens», amb la nota numerica corresponent.
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Es recomana elaborar i presentar un index de taules que hauria d’anar després de l'index de
continguts del document.

Seguidament s’ofereix un exemple de taula amb format APA, 7a edicio6.

Taula 1.
Tipus i caracteristiques dels TFG a la Facultat d’Educacid de la UIB
Tipologia de TFG Definicio Volum estimat de fonts Suposa la generacio de
consultades per a nou coneixementide
I'elaboracio dades empiriques
Treballs de planificacié Centrats en I'analisi Mitja-alt No
d’intervencid professional d’aspectes d’algun ambit
de la practica educativa,
psicoeducativa o
socioeducativa,
proposant, en alguns
casos, millores o
solucions.
Revisions de la literatura Se centren en |'analisi de Molt alt No
I’estat del coneixement
empiric sobre un tema
especific.
Treballs de recerca Se centren a explorar un Alt Si
empirica aspecte concret d'un

tema o fenomen amb
I'objectiu de produir
informacid i coneixement
nou que es pugui afegir al
ja existent.

Nota. En aquesta taula es descriuen algunes de les caracteristiques principals que presenta cada
modalitat de TFG que pot elaborar I'alumnat de la Facultat d’Educacié de la UIB. Font: elaboracié
propia.
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Figura 1
Nombre de TFG presentats entre 2018 i 2022 classificats per tipologia

Tipus de TFG presentats per any
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2018 2019 2020 2021 2022

=== Treballs d’intervencio professional===== Revisions de la literatura

=== Treballs de recerca empirica

Nota. En aquest grafic es representa I'evolucid, entre 2018 i 2022, del nombre de TFG presentats a la
Facultat d’Educacid de la UIB segons la tipologia. Font: elaboracié propia.
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