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GUIA DEL PROFESSORAT DE LA FACULTAT D’EDUCACIO DE LA UIB

1. PRESENTACIO

La Facultat d’Educacio és un dels 10 centres de la Universitat de les llles Balears (UIB)
encarregats de l'organitzacié dels ensenyaments i dels processos académics,
administratius i de gestié conduents a I'obtencié de titols de grau. Les titulacions que
imparteix son les de I'ambit de I'educacié: Educacié Infantil (GEI), Educacié Primaria
(GEP), doble grau en Educacié Infantil i Primaria (GEIP), Educacié Social (GEDS) i
Pedagogia (GPED).

Es una facultat que apunta a un lideratge compartit i pedagogic, on tots els membres de
la comunitat educativa s’impliquin en el disseny, en el desenvolupament, en la
implementacié i en I'avaluacié de projectes que millorin la formacid i el benestar de
totes les persones vinculades als estudis que s’hi imparteixen. | per a aix0 es treballa,
perque la Facultat i els seus estudis tinguin una estructura organitzativa, metodologica i
curricular d’acord amb els reptes que marquen els entorns educatius en la societat del
segle XXI.

Una facultat que aprén és una institucié que es transforma, que afronta més bé la
complexitat del canvi continu. Per aixd, pretenem que en cadascun dels estudis
s'impulsin processos de formacid i practiques educatives que tinguin com a finalitat
millorar els processos d’aprenentatge del nostre alumnat, aixi com la propia cultura de
la institucio.

En aquest context, la Facultat treballa per afrontar els grans reptes socials fomentant la
cultura, la identitat, la igualtat, la inclusio, la sostenibilitat, la socioemocionalitat, Ia
competeéncia digital, els valors, |'ética, la convivéncia democratica i la professionalitat.

Us convidam i animam a participar i a implicar-vos en els processos de transformacié
iniciats per la Facultat d’Educacid a través dels organs de govern i de participacié
(comissions) i de les activitats que organitza el nostre centre.

2. INFORMACIONS IMPRESCINDIBLES PER COMENCAR

Si us acabau d’incorporar a la Facultat, necessitau saber-ne 14 informacions clau:

1. Un cop signat el contracte, el Servei de Recursos Humans us facilitara un nom
d’usuari i una clau que us donaran accés al Portal PAS-PDI i a UIBdigital.

El Portal PAS-PDI és I’entorn de gestié personal on podreu accedir a butlletins,
formacid, directori amb correu electronic del personal de la UIB, etc. Permet
I’accés a Académic (amb les guies docents de les vostres assignatures, la gestid


https://portal.uib.cat/
https://uibdigital.uib.es/uibdigital/serveis/correu_electronic/informacio.html
https://portal.uib.cat/

de les actes, etc.) i a I’Aula digital, on trobareu les aules virtuals de les vostres
assignatures. També hi localitzareu els manuals d'usuari, les guies docents i els
horaris. A I'apartat de Formacid i Mobilitat trobareu el Pla de formacio per al PDI
i un espai amb la informacié dels cursos als quals us hagiu inscrit.

UlIBdigital (hi podeu accedir des del Portal PAS-PDI) és I’entorn de gestié personal
on es poden consultar nomines, sol-licituds diverses, configuracié del correu
electronic, etc. Si teniu dubtes mentre hi navegau, clicau sobre I'enlla¢ Ajuda,
gue trobareu a la part superior dreta de cada pagina, per obtenir informacié de
les aplicacions de docéncia i investigacio. | si teniu algun problema amb el
funcionament de l'aplicacié, ho podeu comunicar mitjancant I'enlla¢ de suport
que surt al peu de la pantalla.

La direccid del vostre departament us posara en contacte amb el coordinador de
I'assignatura que heu d’impartir; qui us en facilitara la guia docent i establira els
mecanismes de coordinacié amb vosaltres.

Si heu d’impartir docéncia al grau d’Educacio Social en linia, heu de consultar la
«Q@uia per al’ensenyament a la modalitat a distancia del Grau d’Educacié Social>»
disponible a I’Aula digital, anomenada GEDS - Grau d'Educacié Social (en linia)
(Professors).

Heu de demanar la vostra targeta universitaria, que us acredita com a docent de
la UIB.

La targeta universitaria es presenta en dos formats: fisic i virtual. El format fisic
té la forma d’una targeta de credit, i el format virtual s’inclou amb la UIB App per
a dispositius mobils.

La targeta universitaria, amb els seus dos formats, té els usos seglients:
e Identificacié del titular com a membre de la comunitat universitaria.
e Gestid de préstecs del Servei de Biblioteca i Documentacié.
e Obtencid de descomptes a botigues, associades o no amb la
Universitat.

En aquesta web trobareu el procediment a seguir per sol-licitar la targeta fisica:

<https://tic.uib.cat/Servei/Cataleg serveis/Targeta-universitaria/sollicitud/>

Heu de demanar una adreca electronica (e-mail) de la UIB per tal de poder rebre
la informacié institucional de la Universitat. El procediment per sol-licitar-la és a
través de la vostra UlIBdigital (Menu: Gestions i serveis - Serveis - Correu
electronic) i, després, cal crear el compte de correu seguint el Manual per crear
un compte de correu electronic.



https://uibdigital.uib.es/uibdigital/serveis/correu_electronic/informacio.html
https://portal.uib.cat/
https://tic.uib.cat/Servei/Cataleg_serveis/fitxa.cid706581
https://tic.uib.cat/Servei/Cataleg_serveis/Targeta-universitaria/sollicitud/
https://uibdigital.uib.es/uibdigital/serveis/correu_electronic/informacio.html
https://tic.uib.cat/Servei/Cataleg_serveis/Comptes-de-correu-electronic/generica_manuals/Manual-per-crear-un-compte-de-correu-electronic.cid226341
https://tic.uib.cat/Servei/Cataleg_serveis/Comptes-de-correu-electronic/generica_manuals/Manual-per-crear-un-compte-de-correu-electronic.cid226341

6. Heu d’emplenar la fitxa de PDI, que consta dels apartats seglients:
1. Curriculum
o Curriculum breu
o Curriculum complet
2. Doceéncia
o Horari de tutoria
o Assignatures impartides

3. Recerca
o Grup de recerca al qual estau adscrit

Trobareu tota la informacid, instruccions per emplenar la fitxa i exemples a:
<https://manualcms.uib.cat/Pagina-personal/Personalitzar-

fitxa/>.

7. Eldepartament del qual formau part us assignara un despatx amb una taula, uns
prestatges, un teléfon i un ordinador configurat per imprimir i amb accés a
Internet.

8. Elcap de consergeria del vostre edifici (on esta ubicat el vostre departament i on
hi ha el vostre despatx) us assignara un caseller, on heu de recollir la
correspondencia. Per enviar algun document per correu intern, I’heu de ficar
dins un sobre, posar la persona i/o el servei a qui va dirigit, indicar que és correu
intern i dur-lo a consergeria perque ells I’enviin.

9. Com puc saber on sén els diferents serveis del campus i de les seus
universitaries?
Planol del campus: <http://www.uib.cat/lauib/localitzacio/>.

10. Com puc arribar al campus i a les seus universitaries?
Informacié per arribar al campus i a les seus universitaries:
<http://www.uib.cat/lauib/localitzacio/Campus/Com-arribar-hi/>.

11. Quina és 'adreca de la Universitat?

Campus universitari

Cra. de Valldemossa, km 7.5
07122 Palma

Teléfon: 971 17 30 00

<som@uib.cat>

Seu universitaria de Menorca
Carrer de Santa Rita, 11
07730 Alaior

Teléfon: 971 37 9002
<seu.menorca@uib.cat>



https://manualcms.uib.cat/Pagina-personal/Personalitzar-fitxa/
https://manualcms.uib.cat/Pagina-personal/Personalitzar-fitxa/
http://www.uib.cat/lauib/localitzacio/
http://www.uib.cat/lauib/localitzacio/Campus/Com-arribar-hi/
mailto:som@uib.cat
mailto:seu.menorca@uib.cat

Seu universitaria d’Eivissa i Formentera
Antic edifici de la Comandancia

Carrer del Calvari, 1

07800 Eivissa

Teléfon: 971 39 80 20

Fax: 971 39 81 49
<seu.eivissa@uib.cat>

12. On puc cercar informacié?
Web de la UIB: <http://www.uib.es/>
Twitter: @EducacioUIB
Instagram: @educaciouib

Us recomanam que consulteu la Guia del professorat general de la UIB —
Preguntes frequlents: <https://ugeg.uib.cat/Linies-dactuacio/Suport-al-
PDI/Preguntes-frequents-per-al-PDI/>.

13. On es publica tota la informacié de la UIB?

Al Full Oficial de la UIB es publiquen tots els acords, nomenaments i decisions
que afecten la Universitat (ex.: calendari, reglament académic, etc.). Apareix un
cop al mes, s’envia per correu electronic i es pot consultar a
<http://www.uib.es/fou/>.

14. A qui em puc dirigir si tinc cap dubte?
— Podeu canalitzar els vostres dubtes a través de:
o Serveis administratius:
Administradora de I'edifici Guillem Cifre de Colonya: Miquela Juan
Puigserver (tel.: 971 17 31 88) <secretaria.gc@uib.es>.
Administradora de la Seu universitaria de Menorca: Nuria Hidalgo
Taltavull (tel.: 971 37 90 02) <nuria.hidalgo@uib.es>.
Administradora de la Seu universitaria d’Eivissa i Formentera:
Rosa Lépez Garcia (tel.: 971 39 80 20) <rosa.lopez@uib.es>.
Suport administratiu a la Facultat d’Educacié:
M. Angeles Garcia de la Rica (tel.: 971 17 25 97)
<suport.educacio@uib.es>.
Esther Maly Batle (tel.: 971 17 30 87)
<suport.educacio@uib.es>.

o Deganat:
Dega: Miquel F. Oliver Trobat, despatx A-114, ed. Guillem Cifre de
Colonya (tel.: 971 17 27 01) <m.oliver@uib.es>.
Caps d’estudis i coordinadors de la titulacié on impartiu docencia:
e Cap d’estudis d’Educacid Infantil: Maria Ferrer Ribot,
despatx A-107, ed. Guillem Cifre de Colonya (tel.: 971 25 99
91) <maria.ferrer-ribot@uib.es>.



mailto:seu.eivissa@uib.cat
http://www.uib.es/
https://ugeg.uib.cat/Linies-dactuacio/Suport-al-PDI/Preguntes-frequents-per-al-PDI/
https://ugeg.uib.cat/Linies-dactuacio/Suport-al-PDI/Preguntes-frequents-per-al-PDI/
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mailto:secretaria.gc@uib.es
mailto:nuria.hidalgo@uib.es
mailto:rosa.lopez@uib.es
mailto:m.oliver@uib.es
mailto:maria.ferrer-ribot@uib.es

e Cap d’estudis d’Educacié Primaria: Jaume Cantallops Ramon,
despatx C-100, ed. Guillem Cifre de Colonya (tel.: 971 17 20
14) <jaume.cantallops@uib.es>.

e Coordinador del doble grau d’Educacio Infantil i Educacié
Primaria: Lloreng Gelabert Gual, despatx C-105, ed. Guillem
Cifre de Colonya (tel.: 971 25 97 32)
<llorens.gelabert@uib.cat>.

e (Cap d’estudis d’Educacié Social: Ruben Comas Forgas,
despatx 185, ed. Anselm Turmeda (tel.: 971 25 98 96)
<rubencomas@uib.es >.

e (Cap d’estudis de Pedagogia: Albert Flexas Oliver, despatx A-
111, ed. Guillem Cifre de Colonya (tel.: 971 17 25 92)
<albert.flexas@uib.es>.

o Coordinacions de les seus universitaries:
Menorca: Sebastia Verger Gelabert (tel.: 971 17 31 33)
<s.verger@uib.cat>.
Eivissa: Gemma Tur Ferrer, despatx 1, soterrani 2 (tel.: 971 39 81
46) <gemma.tur@uib.es>.

3. QUE SON ELS DEPARTAMENTS?

La Universitat us ha contractat a través d’un departament, el qual us ha assignat
docencia a la Facultat d’Educacié.

Els departaments sén les unitats de docéncia i investigacid encarregats d’assignar la
docéncia i la contractacio del professorat; les seves funcions principals sén:

e Contractar i gestionar el professorat que ha d’impartir la docéncia d'una o de
diverses assignatures en una o diverses facultats, en el marc de les seves arees
de coneixement i d'acord amb la programacio docent de la universitat.

e Donar suport a les activitats i les iniciatives docents i investigadores del
professorat.

e Exercir les funcions que determinen els estatuts.


mailto:jaume.cantallops@uib.es
mailto:rubencomas@uib.es
mailto:s.verger@uib.cat
mailto:gemma.tur@uib.es

Els departaments que imparteixen docencia a la Facultat d’Educacié son:

Departament

Grau
d’Educacio
Infantil

Grau
d’Educacio
Primaria

Grau
d’Educacio
Social

Grau de
Pedagogia

Pedagogia
Aplicada i
Psicologia de
I’Educacio
Pedagogia i
Didactiques X X X X
Especifiques
Ciencies
Matematiques i X X — —
Informatica
Filologia Catalanai
Linglistica General

Geografia X X — —

Filologia
Espanyola, X X X X
Moderna i Classica

Biologia — X — —

Quimica — X — —

Ciencies
Historiques i — X — —
Teoria de les Arts
Filosofia i Treball
Social
Departament de
Psicologia
Departament
d’Economia — — — X
Aplicada
Departament de
Dret Public

En aquesta pagina web trobareu tota la informacid sobre els equips directius de cada un
dels departaments de la UIB:
<https://www.uib.cat/lauib/Govern-i-organitzacio/estructura/Departaments/>.

Cada departament disposa d’un suport administratiu adscrit als serveis administratius
del seu edifici. Aquesta persona, juntament amb I’equip directiu del departament, és la
figura de referéncia per a tots els temes administratius relacionats amb el vostre
departament (contractacio, despatx, material d’oficina, etc.). En aquesta pagina web


https://www.uib.cat/lauib/Govern-i-organitzacio/estructura/Departaments/

trobareu tota la informaciod sobre el personal, adreces i telefons de contacte i horaris de
tots els serveis administratius:
<https://www.uib.cat/lauib/Govern-i-organitzacio/estructura/serveis/>.

4. QUE ES | QUE FA LA FACULTAT D’EDUCACIO?

La Facultat és responsable d’organitzar els ensenyaments i els processos académics,
administratius i de gestid conduents a obtenir titols de caracter oficial; per tant, de la
docencia en els estudis assignats, que en aquest cas concret son: Pedagogia, Educacio
Social, Educacié Infantil, Educacié Primaria i el doble grau en Educacié Infantil i en
Educacio Primaria.

Aixo vol dir que és I'organisme que s’encarrega de dissenyar i vetllar per la qualitat dels
plans d’estudis, de coordinar i gestionar la docéncia i el professorat de cada estudi,
d’atendre, coordinar i fomentar la participacié de I'alumnat, de configurar els horaris,
de gestionar els espais docents, etc.

4.1.

4.2.

Els organs de govern de la Facultat sén:

a. L’equip de deganat (o comissio de direccioé de la facultat) esta format pel
dega, quatre caps d’estudis/vicedegans, tres vicedegans tematics i un
secretari academic.

b. LaJunta de Facultat esta formada per I'equip de deganat, el professorat
representant dels diferents departaments que imparteixen docencia a la
Facultat, representants del Personal d'Administracio i Serveis (PAS) i
representants de I'alumnat.

Els organs de participacié del professorat de la Facultat son:
a. Els consells d’estudis

L'objectiu dels consells d’estudis és coordinar el professorat que imparteix
docencia en la titulacid i vetllar pel compliment del que estableix la memoria
verificada del pla d’estudis vigent, aixi com coordinar-se amb altres consells
d’estudis que comparteixen la docencia de les assignatures basiques de la
branca o les branques de coneixement que els pertoquen. El Consell
d’Estudis dona el vistiplau als horaris i als calendaris d’examens i estableix
els criteris de coordinacid docent, entre altres aspectes.

El ple del Consell d’Estudis d’un grau esta integrat pel president, que és el
cap d’estudis, i tots els professors que imparteixen docéncia en el titol. El
secretari és un dels docents de la titulacio.

Els consells d’estudis es reuneixen un minim de tres vegades cada curs
academic i en totes les ocasions que les necessitats dels estudis aixi ho
requereixin.


https://www.uib.cat/lauib/Govern-i-organitzacio/estructura/serveis/

Per a més informacid sobre els consells d’estudis, consultau:

<https://feducacio.uib.cat/Junta-de-facultad/Consell-estudis/>.

b. Les comissions

Un dels organs de participacié i de gestié compartida de la Facultat
d’Educacié sén les comissions, on alumnat, professorat i PAS planifiquen i
implementen actuacions en el marc de la Facultat. En aquests moments, hi
ha quatre comissions en funcionament:

Comissid de Caps de Departament
Comissid d'lgualtat i Sostenibilitat
Comissid d'Espais d’Aprenentatge
Comissié de Competéencia Digital Docent

Per a més informacid sobre les comissions, consultau:

<https://feducacio.uib.cat/Junta-de-facultad/Comissions/>.

c. Lescoordinacions d’assignatura i de grup classe

Cada assignatura té un coordinador assignat pel departament. Aquesta figura és
responsable d’elaborar la guia docent i de coordinar la docencia en el marc de
I'assignatura.

En aquests moments, la Facultat treballa per organitzar coordinacions de grup classe
(tot el professorat que imparteix docencia al mateix grup d’alumnes) i de moduls i/o
mateéria.

4.3.  Els organs de participacié de I'alumnat a la Facultat sén:

a. Lalunta de Delegats (d’estudi i de facultat).
b. LalJunta de Representants d’Estudi (alumnes que representen I'alumnat
a la Junta de Facultat).

Cada estudi té assignat un cap d’estudis o un coordinador, que és el responsable del
funcionament de |'estudi (coordinar-ne la docéncia, fer-ne els horaris, posar les dates
dels examens, etc.).

A més a més, la Facultat disposa d’un coordinador a cada seu universitaria (Menorca i

Eivissa-Formentera) per al doble grau d’Educacié Infantil i Primaria, i també de
coordinadors de practiques.
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4.4,  Organigrama de la Facultat d’"Educacio

Actualment, I'organigrama de la Facultat d’Educacio és el seglient:

ADMINISTRACIO COMISSIO DE DIRECCIO

EQUIP DIRECTIU

- Administradores dels centres: Miquela Juan (Mallorca), Nuria
Hidalgo (Menorca) i Rosa Rodriguez (Eivissa)

- Secretaria Facultat. M. Angeles Garcia i Esther Maly Dega: Miquel F. Oliver

- Gesti6 de practiques i espais: Maria Llabrés i Alex Forteza Vicedegana primera: Maria Rosa Rossellé

- Gestio académica: Margalida Galmés Secretari académic i comunicacié: Xavier Motilla

- Secretaries al campus i a les seus

- Consergeries al campus i a les seus

CAPS D’ESTUDIS | COORDINADORS

Educaci6 Infantil: Maria Ferrer
COMISSIONS Educacié Primaria: Jaume Cantallops
Doble grau Ed. Infantil i Ed. Primaria:
REGLAMENTADES LIomng_Gethn
. Comissions de reconeixement i Educacié Social: Rubén Comas
transferéncia de crédits Pedagogia: Albert Flexas

. Comissions de garantia de qualitat (CGQ) = Juntes de delegats d’estudi
- Juntes de representants d’estudi VICEDEGANS
- Alumnat col-laborador

PROPIES

. D’lgualtat i Sostenibilitat - Innovacié Docent, Recerca i Aprenentatge

Servei: Maria Rosa Rossellé
. De Caps de Departament - Igualtat, Sostenibilitat, Mobilitat, Activitats

. D'Innovacié6 i Projecte Educatiu . 5 3 e
. De Competéncia Digital Docent gIL\:l;"mrils i Extensi6 Universitaria: Olaya

. De Practi
De TFG S - Seus universitaries, TFG i Practiques: Carme
i Pinya

. D’Espais d'Aprenentatge
COORDINACIONS

SEUS UNIVERSITARIES
” COORDINADORA:
EDUCACIO SOCIAL ESTUDIS DE MESTRE PEDAGOGIA . Begoiia de la Iglesia
- Eivissa: Gemma Tur e
. . - CCRC: Isabel Crespi
. - Menorca: Sebastia W _ ) om: paniel Ruiz
Educaci6 Infantil: Bartomeu Mut Verger - ENTREVISTA: Dolors

Educacié Primaria: Lucia Buil i Adria Muntaner Forteza

Podeu consultar la pagina web de la Facultat a <http://feducacio.uib.cat/>.

Els noms i la informacié de contacte dels membres de I'equip de deganat es poden
consultar a:
<https://www.uib.cat/lauib/Govern-i-organitzacio/estructura/Facultats-i-

escoles/fedu/>.

Els noms, la informacié de contacte i els horaris dels serveis administratius es poden
consultar a:

Campus UIB (Mallorca):
<https://www.uib.cat/lauib/Govern-i-organitzacio/estructura/serveis/sagc/>.

Seu de Menorca:

<https://menorca.uib.cat/seu/serveis/administratius/>.

Seu d’Eivissa-Formentera:

<https://eivissa.uib.cat/seu/serveis/administratius/>.
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5. QUE HE DE SABER PER IMPARTIR DOCENCIA A LA FACULTAT
D’EDUCACIO?

Quina normativa regeix la docéncia? Reglament académic i reglament
de la Facultat

El reglament académic regula la docencia ala UIB i és d’aplicacio
obligada. Per tant, és molt important conéixer-lo i aplicar-lo.
Afecta els horaris, examens, programes, etc.:
<https://seu.uib.cat/fou/acord/13865/>.

o

La

normativa propia de la Facultat d’Educacié:

<https://feducacio.uib.cat/Professorat/Normativa-propia-de-

la-Facultat-dEducacio/>.

Quin és el calendari académic?

Devers el mes d’abril es publica, al FOU, el calendari académic
de I'any seglient, que és diferent per a cada facultat. Es pot
consultar a: <https://estudis.uib.cat/estudis-de-grau/Estudiar-
a-la-UIB/Calendari-academic/>.

o

A partir d’aquest calendari es van desenvolupant les tasques
seglients:

TASQUES DE PLANIFICACIO ACADEMICA DEL CURS SEGUENT:

Novembre-desembre: la Facultat, juntament amb el
Vicerectorat de Gestio i Politica Academica de Grau i el
Vicerectorat de Personal Docent i Investigador, elaboren
la Planificacié de I'Oferta Academica (POA) del curs
segiient. Es el moment en qué es determinen els grups
gue ha de tenir cada assignatura, els desdoblaments de
crédits practics, etc.

Gener-marg: els departaments, juntament amb el
Vicerectorat de Personal Docent i Investigador, a partir
del POA, elaboren el Compromis d’Oferta Académica
(COA) de cada departament. Es tracta de I'assignacié
d’assignatures i hores que ha d’impartir cada professor/a
el curs seglient).

Abril-maig: confeccié dels horaris de classe i d’examens
del curs seglient, per part dels caps d’estudis.
Maig-juliol: elaboracid de les guies docents de les
assignatures, per part del professorat.

DURANT EL CURS ACADEMIC:

Setembre: inici del curs i del primer semestre.
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Jornades Transversals (dies lectius sense doceéncia
d’assignatures: 2 dies el primer semestre i 2 dies el segon
semestre):

- Jornada 1: Acolliment i benvinguda

- Jornada 2: Les practiques més a prop teu!

- Jornada 3: Els tallers d’enriquiment

- Jornada 4: Els aprenentatges realitzats
Desembre: vacances de Nadal.
Gener: avaluacido complementaria. Publicacié de
qualificacions a I’Aula digital (fins a 7 dies naturals abans
de la data de I'examen extraordinari).
Febrer: avaluacié extraordinaria. Tancament d’actes
amb les qualificacions degudament indicades i signades.
Marc-abril: Setmana Santa.
Juny: avaluacié complementaria. Publicacio de
qualificacions a I’Aula digital (fins a 7 dies naturals abans
de la data de I'examen extraordinari).
Juny-juliol: avaluacié extraordinaria. Lliurament del TFG.
Tancament d’actes amb les qualificacions degudament
indicades i signades.
Agost: vacances.

Com han de ser la guia docent i la planificacié docent de I'assignatura
i com s’han d’elaborar?

La guia docent de l’assignatura és molt important, ja que és com el
contracte que signen professor i alumne, el que es fara i el que no a
I'assignatura, com sera, com s’avaluara, etc. El Reglament académic i la
normativa propia de la facultat designen qué ha de contenir i el model a
fer servir. La guia es fa a través del Portal PAS-PDI al menud Académic i
accedint a I'apartat de «Definicié d’oferta académica - Guies docents per
assignatura». Aquest document és public a partir de la data de matricula
de I'alumnat.

La planificacio docent és el document que desenvolupa la planificacié de
I'assignatura, i el publica el professorat a I’Aula digital.
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Document

Guia docent

Planificacié docent
de
I'assignatura

La guia docent ha d’incloure les
competéncies
(predeterminades), els
continguts generals i els trets
basics de la metodologia i el
sistema d’avaluacié de
I’assignatura (activitats i/o
productes d’avaluacié i
percentatge de cada un/a)iels
recursos ila bibliografia basica.
Cal evitar guies excessivament
detallades i, per conseglient,
molt extenses.

La planificacié docent de
I’assignatura desenvolupa en
profunditat la
metodologia, les activitats,
els criteris d’avaluacié de
cada una, la temporalitat
de I'assignatura, i els recursos
i la bibliografia
d’aprofundiment.

Quan es fa publica?

La pot consultar I'alumnat
abans de matricular-se per
tenirunaideageneral de
I'assignatura i de I'avaluacio.

La presenta el professorat a
I"'alumnat quan s’inicia
I'assignatura.

Correspondéncia amb
les preguntes del

2. El professorat ha informat sobre la
planificacio del curs i la guia docent.

questionari
d’avaluacié docent
que fa

I'alumnat

8. El professorat aplica
adequadament el sistema
d'avaluacid previst a la guia
docent.

3. El professorat s'ajusta a
la planificacié de
I'assignatura.

4. El professorat estructura
adequadament les

activitats que es fan.

Accés al Manual d’elaboracio de les guies docents:
<https://ugeg.uib.cat/digitalAssets/605/605382 4Cor Manual-guies-

Docents-vl3 DEF-3---copia.pdf>.

Accés a les preguntes frequlients sobre I'elaboracié de les guies docents:
<https://portal.uib.cat/group/guest/academic/guies>.

Termini i lliurament: cada any, cap al mes de juny, s’envia al professorat el
recordatori per a I'elaboracié de les guies, pero pensau que aquestes han
d’estar disponibles abans que I'alumnat es matriculin (inici del mes de juliol
per a I'alumnat de primer, i final de mes per a la resta).

Com puc saber els meus horaris i dates d’examens?
o Els horaris i dates d’examens s’envien als professors el mes de
juny anterior, perd, a més, es publiquen a la pagina webial'eina
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Cronograma que es troba dins UlBdigital
<https://uibdigital.uib.es/uibdigital/intern/categoria/inici.html
>

Consulta d’horaris: <http://estudis.uib.cat/grau/>
Cronogrames:
<https://uibdigital.uib.es/uibdigital/intern/categoria/ini
ci.html>

- Que he de fer si no puc assistir a classe?

o

Heu d’avisar I'alumnat al més aviat possible, a través de I'Aula
digital i d’un cartell avisador a l'aula. Podeu telefonar a
consergeria de I'edifici on s’imparteix la docéencia per tal que ells
s’encarreguin de posar el cartell a I'aula. Els telefons sén:
Consergeria de I'edifici Guillem Cifre de Colonya: 971 17
2560
Consergeria de I'edifici Antoni Maria Alcover i Sureda:
97117 2347
Consergeria de |'edifici Beatriu de Pinds: 971 17 23 10
Consergeria de la Seu de Menorca: 971 37 90 02
Consergeria de la Seu d’Eivissa i Formentera: 971 39 80
20

Si es tracta d'una baixa per malaltia, cal avisar el secretari del
vostre departament, i el justificant de la baixa s’ha de lliurar al
Servei de Nomines, Seguretat Social i Estrangeria, senyor Gaspar
Piza, Son Lledd, 1r pis (extensié 31 03).

- Queé és Campus Digital i com em pot ajudar?

o

Campus Digital (CD) (<https://campusdigital.uib.cat)> és un
servei de la Universitat de les llles Balears que dona suport a la
docéncia en linia a través de I’Aula digital (Moodle).

Entre altres actuacions, CD t'ofereix tot el suport necessari per
usar Aula digital. Aquesta, com a eina de suport a la docéncia, et
permet, com a docent, posar a disposicié dels estudiants
materials educatius per a I'estudi (continguts basics, materials
complementaris, activitats d’avaluacio, exercicis
d’autoavaluacié, etc.) i emprar tota una serie de funcionalitats
de la plataforma que faciliten la interaccido amb I'alumnat o la
realitzacié d’activitats d’aprenentatge.

Totes les aules digitals han de ser visibles per a I'alumnat no més
tard del dia en qué s’inicia el semestre (consultau el calendari
academic: <https://estudis.uib.cat/estudis-de-grau/Estudiar-a-
la-UIB/Calendari-academic/>)

Trobareu tota I'oferta de Campus Digital a:
<https://campusdigital.uib.cat>

Trobareu les preguntes freqlients sobre Campus Digital a:
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<https://campusdigital.uib.cat/Atencio-al-
professorat/Preguntes-Mes-Frequents/>

Per a consultes, podeu escriure un missatge a:
<suport.professors@uib.es>

On esta situat Campus Digital:

Servei de Campus Digital (campus universitari)

Edifici Antoni Maria Alcover i Sureda
Cra. de Valldemossa, km 7.5

Tel. 971 17 26 38

07122 Palma

Servei de Campus Digital (seus)

Eivissa i Formentera

Antic edifici de la Comandancia Militar
Carrer del Calvari, 1

Tel.: 971 39 80 25

07800 Eivissa

Menorca

Carrer Santa Rita, 11
Tel.: 9713791 26
07730 Alaior

- Com puc treure llibres de les biblioteques?

o

Per obtenir el carnet de la biblioteca podeu anar a qualsevol de
les biblioteques de la UIB amb el carnet de professor de la UIB o
el DNI.

A la pagina web de la UIB podeu fer cerques bibliografiques,
trobar informacio de préstec, etc.
<http://www.uib.es/servei/biblioteca/>

- Com puc encarregar llibres a la biblioteca per a s docent personal?

o

Tots els professors poden encarregar els llibres basics per
impartir I'assignatura. Per a aix0, us heu de dirigir al director o al
secretari del vostre departament amb la llista bibliografica
concreta.

- Com puc encarregar llibres a la biblioteca per als alumnes?

o

Tots els professors poden demanar que els llibres aconsellats de
la seva assignatura siguin a la biblioteca a disposicid dels
alumnes. Per a aix0, heu de dirigir un escrit al dega de la Facultat
amb la llista bibliografica oportuna. Aquest escrit s’ha de lliurar
als serveis administratius, a nom de M. Angeles Garcia de la Rica,
tel. 971 17 25 97, <suport.educacio@uib.es>.
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- Com puc fer fotocopies i tenir material d'oficina?

o

Fotocopies: cada professor té assignat un nombre de fotocopies
a carrec del seu departament. Cada departament us informara
de les condicions concretes i els limits de fotocopies que té cada
professor. Al campus de Mallorca, aquestes es poden fer als
serveis de reprografia, que en aquests moments estan
gestionats per Impresrapit. Per a més informacié, podeu
consultar les webs
<http://www.uib.es/es/lauib/Estructura/Serveis/Reprografia.ci
d318240> i <http://www.impresrapit.com>.

En el cas de I'edifici Guillem Cifre de Colonya, podeu fer els
encarrecs per correu electronic: <cifre@impresrapit.com>.

A les seus universitaries de Menorca i a la Seu universitaria
d’Eivissa i Formentera, les fotocopies es fan als serveis
administratius.

Les fotocopies dels examens al campus (Mallorca) s’han
d’encarregar als serveis de reprografia indicant que es tracta de
fotocopies per a un examen. En el cas de les seus universitaries
de Menorca i d’Eivissa-Formentera, s’han d’encarregar als
serveis administratius.

Material d'oficina: I'heu de sol-licitar al secretari del vostre
departament.

- Quines aules té la Facultat d’Educacio

La Facultat disposa d’un conjunt d’aules assignades pel Vicerectorat de Campus i
Universitat Saludable, i d’altres de compartides amb altres facultats. Les aules

disponibles sén:

Edifici Guillem Cifre de Colonya (campus universitari)

Aules Mobiliari | Sup. atil | Capacitat | Jornada

A01 GC

(videoconferencia Mobil 133,35 46 Mati/horabaixa
avancada)

AO5 GC (Campus Bancades 133,53 125 Segons horari
Extens llles)

A2 GC Bancades 133,53 124 Mati/horabaixa
A3 GC Bancades 124,09 110 Mati/horabaixa
A4 GC Bancades 124,09 110 Mati/horabaixa
Al11 GC Mobil 92,17 72 Mati/horabaixa
Al12 GC Mobil 94,73 72 Mati/horabaixa
A13 GC Mobil 94,27 72 Mati/horabaixa
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Aules Mobiliari | Sup. atil | Capacitat | Jornada
Al14 GC Mobil 94,27 58 Mati/horabaixa
A15 GC Mobil 94,73 58 Mati/horabaixa
Al16 GC Mobil 91,29 58 Mati/horabaixa
ﬁg’ GC(abans,aula 1oy 69,24 40 Mati/horabaixa
AIGCBO Mobil 56,5 30 Mati/horabaixa
B0O1 GC Bancades 104,69 82 Mati/horabaixa
B02 GC Bancades 121,08 112 Mati/horabaixa
BO3 GC Bancades 120,29 110 Mati/horabaixa
B04 GC Bancades 121,08 110 Mati/horabaixa
B11 GC Mobil 94,25 72 Mati/horabaixa
B12 GC Mobil 94,25 60 Mati/horabaixa
B13 GC Mobil 94,25 54 Mati/horabaixa
11

€11 GC (aula de Mobil 68,97 30 | Mati/horabaixa
tecnologia)
€12 GC (aula de Mobil 56,98 30 | Mati/horabaixa
musica)
C13 GC Mobil 56,98 40 Mati/horabaixa
C1\4 QC (aula de Mobil 114,67 63 Mati/horabaixa
plastica)
C1,5 .GC (aula de Mobil 106,16 40 Mati/horabaixa
musica)
LEC-01 Mobil 56,98 32 Mati/horabaixa
LEC-02 (art i musica) Mobil 146,67 35 Mati/horabaixa
Sala de Graus Mobil 81,68 72 Mati/horabaixa
CO GC Mobil 46,20 40 Mati/horabaixa
InstaI-I§C|ons — — — Mati/horabaixa
esportives

Seu universitaria de Menorca
Aules Mobiliari SﬁutIi)I' Capacitat | Jornada
Aula 6 (Santa Rita)
(videoconferencia Mobil 44,04 28 Mati/horabaixa
avancada)

Seu universitaria d’Eivissa-Formentera
Aules Mobiliari St]lfc?l. Capacitat | Jornada
ACO1PO
(videoconferéncia Mobil 49,43 32 Mati/horabaixa
avancada)
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Com puc reservar una aula?

o

Per fer la reserva d’una aula (incloses les d’informatica per fer-
hi classes ordinaries), utilitzau el formulari «Sol-licitud de
reserva d'espais (excepte videoconferéncia i tesi)» de I'apartat
Vicerectorat de Campus i Univ. Saludable, disponible a UIBdigital
(Menu: Gestions i serveis-Tramits-Sol-licituds).

Com puc fer servir material audiovisual: audio, ordinadors,
retroprojectors, etc. per a la docéncia?

o

Ordinador i projector: totes les aules de la Facultat disposen
d'ordinador i projector.
Audio: s'ha de demanar la clau dels armaris a consergeria.

Que son les tutories i que faig si no hi puc assistir?

o

D’acord amb el Reglament académic, a excepcié del mes
d’agost, les vacances de Nadal i les vacances de Pasqua, el
professorat ha d’indicar les hores d’atencid presencial a
I'alumnat, per resoldre dubtes i preguntes sobre I’assignatura
impartida o sobre el curriculum. L’horari d’atencié a I'estudiant
ha d’estar anunciat al web de la UIB. L'atencié presencial a
I"'alumnat ha de tenir lloc obligatoriament a les dependéncies de
la UIB. L'atencid a I'alumnat també pot ser per teléfon, correu
electronic o en linia. Les tutories electroniques es respondran
preferentment en un termini de tres dies habils i, en tot cas, en
un termini maxim d’una setmana.

Els horaris o sistema en qué s’organitzara la tutoria s’ha
d’especificar a la fitxa de PDI:
<https://manualcms.uib.cat/Pagina-personal/Personalitzar-
fitxa/>

Si no es pot assistir a una tutoria ja concertada, s’ha de seguir el
mateix procediment de no assisténcia a una classe.

Quina normativa regeixen els examens i proves d'avaluacié?

o

El Reglament academic
<https://seu.uib.cat/fou/acord/13865/> i la normativa propia
de la Facultat d’Educacié
<https://feducacio.uib.cat/Professorat/Normativa-propia-de-
la-Facultat-dEducacio/> regulen com s’han de fer els examens,
gue s’ha de fer si hi ha coincidéncies, etc. Basicament, heu de
pensar que:

L’avaluacié ha de ser la mateixa que heu especificat al

programa de l’assignatura, excepte que el canvi s’hagi

consensuat amb el grup classe.
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La data de I'examen es fa publica al mes de juliol (una
vegada que tingui el vistiplau del Consell d’Estudis i
I"aprovi la Junta de Facultat) i no es pot canviar.

Hi ha coincidencies d’examens quan hi ha menys de tres
hores entre dues convocatories. Els serveis
administratius us avisaran si hi ha alguna coincidéncia.
En cas de coincidéncia, I'assignatura que sigui optativa o
la que tingui menys alumnes ha de posar una segona
convocatoria.

Tot i que no tingueu docéncia al primer o segon
semestre, pot ser que algun alumne demani
convocatoria anticipada. Els serveis administratius us
n’avisaran.

El pes de cada element d’avaluacié del periode
d’avaluacié continua i d’avaluacidé complementaria no
pot suposar més del 50 per cent de la qualificacié final
d’una assignatura. Els percentatges concrets de cada
element d’avaluacié s’han d’especificar a la Guia docent.
Les proves realitzades el mateix dia d’aquests periodes
no poden sumar més del 50 per cent de la qualificacié
final d’una assignatura, excepte autoritzacié raonada del
cap d’estudis.

El procediment d’avaluaciod final que es concreti en un
examen o prova s’ha de fer en el periode d’avaluacio
complementaria, i sera obligatoriament recuperable
durant el periode d’avaluacié extraordinaria.

Cada activitat d’avaluacié que tingui caracter de no
recuperable no podra superar el 40 per cent de la
qualificacidé final i no podra ser condicid necessaria per
superar l'assignatura. Els percentatges concrets i les
condicions necessaries per a superar les assignatures
s’han d’especificar a la Guia docent.

Hi ha dues excepcions a |'apartat anterior:

e Aquelles activitats practiques de les quals, per la
seva naturalesa, no es pugui fer una recuperacio.

e Aquells elements d’avaluacié concrets per als
guals, atenent l'especificitat de |’assignatura, el
centre, amb I'informe motivat del Consell d’Estudis,
autoritzi un pes superior.

En cas que un estudiant obtingui, per aplicacié
matematica dels pesos dels elements d’avaluacid, un
resultat de 4,5 o superior perd que no superi
I'assignatura perque no ha assolit la qualificacio exigida
en algun dels elements que sén condicié necessaria per
superar l'assignatura, obtindra la qualificacio global de
4,5.
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Tots els productes d’avaluacié de I'alumnat s’han de
conservar un minim de 24 mesos.

Us recomanam diversificar els mecanismes de recollida
d’informacié avaluativa, en el marc d’una avaluacid
formativa i reduint al maxim els elements de la sumativa.
En aquest sentit, us recomanam el document elaborat
per la Facultat d’Educacié «Sis claus per afrontar
I'avaluacié de Il'alumnat universitari en temps de
confinament»
(<https://feducacio.uib.cat/digitalAssets/601/601901 6
claus avaluacia feuib.pdf>).

- Poden els alumnes demanar fer I’'examen de la meva assignatura a les
seus d’Eivissa o de Menorca?

o

Els alumnes de Menorca i Eivissa que estan matriculats a
Mallorca poden demanar fer els examens a les seus. El
procediment esta regulat i es pot consultar a:
<https://seu.uib.cat/fou/acord/11454/>.

L'alumnat ho pot sol:licitar i els serveis administratius us informaran
de I'alumnat que ha exercit el seu dret a examinar-se a una altra seu
i us indicaran els tramits a seguir per enviar les proves d’avaluacié
a les seus.

o

En el cas de la modalitat a distancia del grau d’Educacié Social,
és possible que tingueu alumnes que es trobin a alguna de les
seus (Menorca o Eivissa) i que, per tant, hagin de fer els examens
alla. Es necessari que feu arribar al cap d’estudis una llista
detallada amb els noms dels alumnes que faran les proves a
alguna de les seus un mes abans de les dates. Igualment, dins la
«Guia per a I’ensenyament a la modalitat a distancia del grau
d’Educacio Social» disponible a I’Aula digital anomenada GEDS -
Grau d'Educacié Social (en linia) (Professors) trobareu les
instruccions per fer els examens a les seus (protocols
d’enviament dels models d’examen, instruccions, adreces, etc.).

- Com puc corregir els examens tipus test automaticament?

o

Es poden corregir els examens de tipus test, aixi com altres
proves, mitjancant un lector de marques oOptiques. En la
correccid es pot indicar el nombre de preguntes de I'examen, el
nombre de possibles respostes, la penalitzacié de les preguntes
erronies, etc. El resultat i les estadistiques obtingudes de la
correccié es poden lliurar impreses en paper i també en versid
digital.
Heu de pensar que els vostres alumnes han de fer servir els fulls
de resposta de lectura oOptica que podeu aconseguir a la
consergeria de cada centre.
Trobareu tota la informacié necessaria per sol-licitar i
utilitzar aquest servei a:
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<https://tic.uib.cat/Servei/Cataleg serveis/Correccio-
dexamens-i-altres-proves-amb-lectora-de-margues-

optiques/>.

- Com qualific els alumnes? Publicaci6 de resultats, revisido
d’examens i actes

o

Un cop que heu fet I'examen, cal que en publiqueu els
resultats.

No es poden penjar llistes d'examens a portes ni

taulons.

En I’avaluacio continuada i I"avaluacié

complementaria heu de notificar les notes de cada

contingut avaluable a través de I’Aula digital.

Una vegada feta I'avaluacié extraordinaria, heu de

notificar la nota final a través de I'aplicacié d’actes a

I’apartat Académic del Portal PAS-PDI.

Heu de tenir en compte que les qualificacions han de

ser numeriques.

Quan publiqueu els resultats, heu d’assignar un dia

de revisié d’examens.
A la revisié d’examens, els alumnes tenen dret a veure el seu
examen i les respostes correctes.

Un cop finalitzat aquest procés, s’han de qualificar les

actes a través a I'apartat Académic del Portal PAS-

PDI, tancar-les i signar-les amb signatura electronica.
Les actes s’obren el dia que comenca I'avaluacio
extraordinaria i, per tant, no hi ha actes de |'avaluacid
complementaria. L’acta de I'assignatura és Unica i es tanca
una vegada que ha acabat el procés d’avaluacié. Consultau
al calendari académic els dies de tancament de les actes per
a cada semestre: <https://estudis.uib.cat/estudis-de-
grau/Estudiar-a-la-UIB/Calendari-academic/>.
Les actes se signen de forma electronica. Trobareu més
informacié sobre el procés a seguir a:
<https://tic.uib.cat/Servei/Cataleg serveis/Suport-a-
ladministracio-electronica/generica manuals/Signatura-
electronica-en-UIBdigital.cid513017>.

- On puc trobar els diferents formularis de sol-licituds d’avaries i altres

peticions?

o

o

A UlBdigital podeu trobar practicament tots els formularis
per a avaries i peticions.

Avaria telefonica a la UIBdigital: Gestidé i Serveis-Tramits-
Sol:licituds-Servei Técnic i d’'infrastructures-Telefonia-Avaria
telefonica) o telefonau al 971 17 33 98.

Avaria informatica: telefonau al 971 17 33 98.
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Que faig si tinc una altra avaria que no sigui informatica ni telefonica
(electroniques, climatitzacio, equipament, etc.)?
o Electroniques, climatitzacié, equipament: posau-vos en
contacte amb la consergeria de I'edifici.
- Consergeria de I'edifici Guillem Cifre de Colonya: 971
17 25 60.
- Consergeria de |'edifici Antoni Maria Alcover i Sureda:
97117 23 47.
- Consergeria de I'edifici Beatriu de Pinds: 971 17 23 10.
- Consergeria de la Seu de Menorca: 971 37 90 02.
- Consergeria de la Seu d’Eivissa i Formentera: 971 39
80 20.

Que és el Registre Electronic i que fa?

o Lasevafuncié és anotaricontrolar I'entrada dels documents
qgue rep la UIB i la sortida dels que hagin estat despatxats
definitivament, que tramet a altres ens publics i privats i a
persones fisiques.

El telefon del registre és el 971 17 24 58.

o Peramésinformacié:
<https://seu.uib.cat/Serveis/Registre-electronic/>.

o La UIB disposa d’una Oficina de Suport en Matéria de
Registres. El seu objectiu és donar suport a l'usuari. En
trobareu tota la informacio a:
<https://seu.uib.cat/ca/Ajuda-i-suport-
tecnic/OficinaAssistenciaRegistre/>.

- Com puc fer servir el meu correu electronic dins i fora de la Facultat?
o El procediment més senzill és fer servir el correu web que
es troba a la pagina web de la UIB:
<https://www.uib.cat/webmail/>. Només cal posar el
vostre nom d'usuari i la clau d’accés, que sén els mateixos
que els d’UIBdigital, i podreu accedir a tots el missatges i
enviar-ne, tant dins la Universitat com a fora.

- Com puc demanar un programa informatic?
o S’ha d’omplir un formulari disponible a UIBdigital: Gestid i
Serveis - Tramits - Sol-licituds - Servei
d'Infraestructures TIC - Software).

- Com puc demanar material academic?
o Els fulls s’"han de demanar a la consergeria de I'edifici.
o El material d’oficina s’ha de demanar al secretari del vostre

departament.

- Com puc enviar una carta o paquet, tant de correu intern com extern?
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S’ha de dur a la consergeria de I'edifici corresponent i ells
s’encarreguen de fer els tramits.

- Com puc fer servir el telefon?

O

Per telefonar a persones de dins la Facultat, només cal que
marqueu els darrers quatre digits del teléfon o I'extensid.
Per telefonar fora de la Facultat, marcau un O i el niumero
corresponent.

Podeu trobar el directori telefonic a:
<http://www.uib.cat/ca/directori/>.

6. QUE HE DE SABER SOBRE EL SUPORT A LA RECERCA A LA

uiB?

- Quines ajudes puc aconseguir per anar a un congrés a presentar un
treball d’investigacié?

o

Hi ha un programa per subvencionar el viatge i I'estada a
congressos. Els requisits sén presentar algun treball al
congrés i tenir el curriculum vitae fet al programa GREC
<https://webgrec.uib.es/>.

Per a més informacio, consultau:
<http://www.uib.es/es/recerca/ajuts/prfom/ajutsassist/>,
on podreu trobar tant la normativa com els impresos de
sol-licitud.

- Com puc fer el meu curriculum vitae?

o

El programa GREC permet fer el CV i anar actualitzant-ne
les dades, aixi com imprimir-lo en diversos formats i
llenglies. Per fer-lo servir, us heu de donar d’alta al servei i
us enviaran un nom d'usuari i una clau d’accés. Podeu
trobar el formulari de sol-licitud a UIBdigital, i per poder
tenir emplenada la fitxa de professor
(<https://manualcms.uib.cat/Pagina-personal/Personalitzar-
fitxa/>) cal completar I'espai Textos del CV del GREC.

Per accedir al programa, I'adreca és:
<https://webgrec.uib.es/>.

- Si estic absent per un congrés, qué he de fer? Permisos de viatge

O

Per demanar un permis de viatge, s’ha d’emplenar I'impres
via UIBdigital indicant les dades personals, lloc de I'estada,
rad de I'absencia, durada del permis i data de
reincorporacié. Posteriorment, I'ha de signar el director del
departament.
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On m’he de dirigir en cas de qiiestions de recerca (beques,
subvencions a investigacions, etc.)?
o Us podeu adrecar a I’Oficina de Suport a la Recerca (OSR), a
Son Lledd, campus universitari, cra. de Valldemossa, km
7.5, CP 07071 Palma (llles Balears), tel. 971 17 32 83.
o Podeu consultar la web <http://www.uib.cat/recerca/>.
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